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Contrato de Projeto para o projeto n.2 233-047-1011 ZG
Plantando Esperanca - Resiliéncia climatica, transformacao socioecolégica e diversidade
comunitaria na garantia de um semiarido vivo

Prezados Senhores e Senhoras,

E com grande alegria que comunicamos a aprovacdo de um valor de até EUR 190.000,00 (cento e
noventa mil euros) para o projeto acima mencionado.

Gostariamos de solicitar que o Contrato de Projeto e o Termo de Compromisso de Salvaguarda
(Anexo 3 do Contrato de Projeto) sejam assinados por duas pessoas autorizadas a representacgao.

Por favor, utilizem o formulario “Solicitacdao de Pagamento” em anexo para solicitar pagamentos
durante o periodo do projeto. Para mais informagoes e formularios, consultem
https://www.misereor.org/pt/cooperacao-servico/politicas-de-acao-guias-formularios.

Em caso de dividas, nao hesitem em entrar em contato conosco. Estamos a disposi¢ao!

Cordialmente,

DocuSigned by: DocuSigned by:
frws €. @wﬂaa%’fhr

084EF95C675947F ... BC2FA4DD2EA7420.

Katholische Zentralstelle
fiir Globale Entwicklung e. V.

Vorstand:

Prilat Dr. Karl Jiisten (Vorsitzender),

Dr. Andreas Frick (stellv. Vorsitzender),

Dr. Bernd Bornhorst, Dr. Kerstin Diisch-Wehr
Registergericht: Amtsgericht Aachen
Registernummer: VR 816
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Namero do projeto: 233-047-1011 ZG

Contrato de Projeto

entre a

Katholische Zentralstelle

fur Globale Entwicklung e. V.
Mozartstr. 9

52064 Aachen

- doravante denominada “KZE e. V.”

e
CEDAPP - Centro Diocesano

de Apoio ao Pequeno Produtor

Rua Alameda Pe. Ant6nio Duarte, s/n, Centro
55.200-000 Pesqueira-PE

BRASIL

- doravante denominado “CEDAPP”

Em conjunto, “os parceiros de cooperagao”.

Preambulo

O presente contrato é celebrado pelos parceiros de cooperagao com o objetivo de agir
conjuntamente contra a injustica e a indiferenca, pelo respeito a dignidade de todas as pessoas,
especialmente as mais vulneraveis, independentemente de religiao, ideologia, etnia, origem,
género, deficiéncia, idade ou identidade de género, pelo respeito e a protecao da natureza em seu
valor intrinseco e como base para todo tipo de vida, pela realizacao da justica, pela promoc¢ao da
paz e da resolugao civil de conflitos, pelo respeito da nao violéncia absoluta e também pela
assuncao da responsabilidade pelas gerac¢oes futuras.

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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Fundamentos do contrato

Clausula 1 Objeto do contrato

CEDAPP realizara o projeto a seguir, descrito em detalhes na Descricao do Projeto (Anexo 1). A
KZE e. V. financiara a realizacao do projeto de acordo com o § 58 n° 1 do Codigo Tributario
alemao no valor indicado no Plano de Receitas e Despesas (Anexo 2), com recursos em euros
disponibilizados pela Repiblica Federal da Alemanha (doravante denominados “fundos da

KZE”).
Projeto: 233-047-1011 ZG
Plantando Esperanga - Resiliéncia climatica, transformagao
socioecolégica e diversidade comunitaria na garantia de um
semiarido vivo
Area do projeto: 24 comunidades rurais no territério de 11 municipios do semiarido

de Pernambuco: Pesqueira, Alagoinha, Buique, Belo Jardim,
Jatadba, Pogdo, Pedra, Tupanatinga, Sao Bento do Una, Sanhar6 e
Arcoverde

Periodo do projeto: | Inicio previsto do projeto: 01/12/2025
Fim previsto do projeto: 30/11/2029

EUR
1 Doacao de Misereor (3,50 %) - até 10.000,00
2 Doacao da Katholische Zentralstelle fiir Globale Entwicklunge. V.
(66,43 %) - até 190.000,00
3 Contribuigdo prépria local (30,07 %) 86.000,00
Total das receitas (100,00 %) 286.000,00

(1 EUR = BRL 6,200)

Clausula 2 Documentos incorporados ao contrato
Os seguintes documentos sao parte integrante do presente contrato:

—  Descricao do Projeto (Anexo 1)

- Plano de Receitas e Despesas, Plano de Despesas Detalhado (Or¢camento) (Anexo 2)
- Termo de Compromisso de Salvaguarda (Anexo 3)

- Modelo de Contrato de Auditoria (Anexo 4)

—  Diretrizes referentes a Gestao dos Comprovantes (Anexo 5)

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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Fundamentos da cooperacao

Clausula 3 Cooperacao

1)

@)

3

Os parceiros de cooperacao comprometem-se a trabalhar em conjunto de maneira respeitosa,
justa e transparente. Cada uma das partes informara a outra imediatamente em caso de
alteragdes significativas no andamento do projeto ou no financiamento, como também na
hipétese de qualquer violagao do presente contrato ou das disposi¢des legais vigentes. A KZE
e. V. assegura que estara sempre disponivel para responder as perguntas de CEDAPP.

O fato de o projeto ser financiado por fundos da Repiblica Federal da Alemanha exige que a KZE
e. V. repasse para CEDAPP determinadas obriga¢des que lhe foram impostas pela Repiblica
Federal da Alemanha, em especial as obrigacoes de fornecer informacdes abrangentes,
apresentar relatérios, prestar contas e realizar auditorias contabeis, inspecoes e, se aplicavel,
avaliagcdes do projeto.

CEDAPP devera garantir que todos seus colaboradores e colaboradoras, assim como outras
pessoas que atuem em seu nome, estejam informados/as sobre as leis a que estao sujeitos/as
e sobre as disposicdes do presente contrato. Além disso, CEDAPP devera assegurar o
cumprimento das obriga¢des contratuais, o monitoramento deste cumprimento e a existéncia
de um procedimento regulamentado (sistema de reclamacgdes) para lidar com denincias de
violacoes.

Clausula 4 Defesa da dignidade humana e dos direitos humanos

1)

2

CEDAPP compromete-se a garantir o respeito a dignidade e aos direitos de todas as pessoas
que pertencam ao grupo-alvo do projeto financiado ou que tenham alguma relagao com o
projeto. Isto inclui, em particular, o compromisso de respeitar a Declara¢ao Universal dos
Direitos Humanos das Nagdes Unidas e assegurar a protecao das crian¢as, dos/das
adolescentes, das pessoas vulneraveis e/ou em perigo que foram confiadas a CEDAPP (ou a
seus colaboradores e colaboradoras), como também de seus colaboradores e colaboradoras,
contra a violéncia fisica ou psicolégica (sexual), agressoes, exploracdo, discriminacao e
negligéncia. Devem ser cumpridas as disposi¢oes do Termo de Compromisso de Salvaguarda
(Anexo 3).

Com a finalidade de proteger as pessoas acima mencionadas, CEDAPP compromete-se a
elaborar e implementar uma diretriz de prote¢ao institucional que atenda as exigéncias do
Termo de Compromisso de Salvaguarda (Anexo 3). A diretriz de protegao institucional devera
ser concluida e enviada a KZE e. V. no maximo um ano ap6s o inicio do projeto. O presente
contrato nao confere nenhuma protecao a terceiros.

Clausula 5 Atuagao com transparéncia e integridade

1)

Os parceiros de coopera¢ao comprometem-se a observar os acordos estabelecidos no presente
contrato, as leis, os embargos, as san¢oes e todos os demais regulamentos que lhes sejam

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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aplicaveis, a agir com integridade e transparéncia no contexto da realizacao do projeto
financiado, a abster-se de qualquer tipo de ato de corrupcao, apropriacao, uso indevido de
fundos ou outras atividades proibidas e a observar os principios de prevencao da corrup¢ao.

0 “principio do duplo controle” deve ser observado em todas as decisdes, acdes e negdcios
juridicos relevantes para o projeto. Pessoas que tenham interesse financeiro, econémico ou
pessoal em alguma decisao, acdao ou negécio juridico nao podem ser envolvidas na respectiva
decisao, agao ou negécio juridico. Além disso, ndo é permitido celebrar contratos em nome de
CEDAPP nem consigo mesmo em seu proprio nome ou como representante de terceiros.

Durante a implementa¢ao das atividades do projeto, CEDAPP compromete-se a cumprir as
medidas restritivas vigentes das Nac¢des Unidas e da Unido Europeia. Isto significa, em especial,
que nenhum contrato podera ser celebrado com pessoas e/ou organizag¢des sujeitas a sangoes.
CEDAPP devera garantir que os fundos relacionados ao projeto (que podem incluir, além dos
fundos da KZE e. V., as contribui¢des préprias locais e de terceiros e os fundos da Misereor):

— nao sejam usados para pagamentos a organizacdes, empresas, contratados/as,
subcontratados/as, colaboradores/as ou outras pessoas fisicas ou juridicas que estejam
incluidos/as na(s) lista(s) de san¢des das Nag¢des Unidas e/ou da Unido Europeia, em sua
versao vigente;

— nao sejam utilizados para financiar atividades terroristas;
— nao sejam concedidos a organizac¢des terroristas ou a destinatarios/as que apoiem tais
organizacoes.

O cumprimento destas obrigacdes deve ser verificado e documentado regularmente.

Clausula 6 Principio da subsidiariedade

1)

@)

®3)

CEDAPP devera ser capaz de realizar o projeto com a maior autonomia possivel. Portanto, a KZE
e. V. apoiara CEDAPP somente na medida do necessario.

Todas as receitas obtidas por CEDAPP no contexto do projeto deverao ser utilizadas para as
despesas do projeto. Isto inclui, além dos fundos da KZE e. V., principalmente a contribuicao
prépria local de CEDAPP, a contribuicdao prépria local dos grupos-alvo do projeto e todos os
subsidios e contribuicdes de terceiros (inclusive eventuais fundos da Misereor) destinados ao
projeto, se houver.

Se, ap6s a celebragdao do contrato, for verificado um aumento das receitas oriundas da
contribuicdo prépria local ou de terceiros, ou uma diminuicao das despesas orcadas no Plano
de Receitas e Despesas, o financiamento da KZE e.V. deverd ser reduzido de maneira
correspondente.

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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Pagamento

Clausula 7 Requisitos para pagamento

1)

@)

3

CEDAPP compromete-se a abrir, no pais do projeto, uma conta bancaria em seu nome para o
projeto, a apresentar uma comprovacao de abertura de conta, a indicar o nome das pessoas
autorizadas a movimentar a conta e a apresentar documentos adequados para fins de
identificagao. Para fins de cumprimento do “principio do duplo controle”, pelo menos duas
pessoas deverao ser autorizadas a movimentar a conta conjuntamente. A KZE e. V. devera ser
informada imediatamente sobre qualquer alteragao dos dados bancarios e/ou das pessoas
autorizadas a movimentar a conta bancaria.

A conta bancaria devera ser utilizada exclusivamente para as receitas e despesas relacionadas
ao projeto.

0 pagamento dos fundos da KZE e. V. sera feito em parcelas. Para tanto, CEDAPP devera: dispor
de uma conta bancaria tal como definida no paragrafo 1 acima; solicitar o pagamento; confirmar
o recebimento dos fundos da KZE e. V. no periodo de pagamento anterior, de acordo com a
clausula 9 (exceto para o primeiro pagamento); comprovar a contabilizacdo adequada do seu
uso e o cumprimento das obrigacdes de relatério. A solicitacao de pagamento devera conter as
informagdes necessarias para avaliar a necessidade de receber os fundos. Ela devera ser
acompanhada de um breve relatério das atividades realizadas durante o periodo de pagamento
anterior (exceto para o primeiro pagamento). Para garantir a liquidez em curto prazo, sao
permitidos pagamentos adiantados. O subsidio somente devera ser solicitado quando houver
previsdao de que sera necessario para quitar vencimentos posteriores ao recebimento do
montante solicitado.

Clausula 8 Escopo do pagamento

1)

2

€)

(4)

As parcelas a serem pagas referem-se a um periodo de até trés meses de antecedéncia, em
territorio ndo europeu, e até seis semanas de antecedéncia, na Area Unica de Pagamentos em
Euros (Single Euro Payments Area — SEPA).

0 valor das parcelas é definido com base no valor solicitado e nos custos listados no Plano de
Receitas e Despesas (Anexo 2). Se, apds a prestacdao de contas do periodo de pagamento
anterior, houver um valor excedente em favor de CEDAPP ou se as despesas faturadas nao
tiverem sido reconhecidas pela KZE e. V., a parcela a ser paga sera reduzida de maneira
correspondente.

Se houver um aumento das receitas relacionadas ao projeto ou uma diminui¢ao das despesas
estimadas no Plano de Receitas (financiamento), o pagamento serd reduzido de maneira
correspondente (clausula 6, paragrafo 3).

O Plano de Receitas e Despesas (Anexo 2) é vinculativo com relacdo ao resultado geral. Os itens
de despesas podem ser excedidos em até 20%, desde que o excesso possa ser compensado
com economias correspondentes em outros itens.

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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A reserva prevista no Plano de Despesas (Orcamento) permanecera bloqueada. Caso surjam
despesas adicionais inevitaveis, a liberacdo da reserva podera ser solicitada a KZE e. V.

Clausula9  Comprovante bancario

Ap6s o recebimento de cada transferéncia, CEDAPP devera enviar imediatamente a KZE e. V. um
comprovante bancario confirmando o recebimento do subsidio, em moeda local.

Uso dos fundos

Clausula 10 Destinacao dos fundos e eficiéncia economica

ey

@)

®3)

(4)

Os fundos da KZE e. V. deverao ser utilizados com parcimonia, de forma eficaz, econémica e
adequada, dentro de um periodo de seis semanas (SEPA) ou quatro meses (outros paises), no
maximo, a partir do seu recebimento e exclusivamente para os fins do projeto, de acordo com a
Descricao do Projeto e o Plano de Receitas e Despesas (Anexos 1 e 2). Caso os fundos nao sejam
utilizados dentro dos prazos previstos e em conformidade com o contrato, deverdao ser
restituidos.

Nao é permitida a formagao de reservas. Provisdes serdao permitidas apenas se previstas na
legislacao do pais no qual CEDAPP tem sua sede, e desde que a KZE e. V. tenha aprovado a
formacgao de provisoes.

Custos imputados (por exemplo, depreciagdes, provisdes ndo previstas na legislagao) ndo serao
reconhecidos como despesas.

Eventuais juros oriundos dos fundos relacionados ao projeto deverao serinformados a KZE e. V.
As receitas geradas por tais juros reduzem proporcionalmente as despesas a serem
subsidiadas.

Clausula11l Adjudicacao de contratos

1)

@)

A adjudicacao de um contrato devera ser realizada apenas se necessario e nos momentos
adequados. Antes de qualquer processo de adjudicacao, é necessario justificar por escrito sua
necessidade. A adjudicacao sera regida pelo principio da concorréncia. Além disso, deverao ser
observados nos processos de adjudicacao de contratos os principios de prevencao da
corrupgao, transparéncia e igualdade de tratamento.

Para a adjudicacdo de contratos de fornecimento (ou seja, contratos para a aquisicao de
mercadorias, especialmente contratos de compra, leasing, aluguel e arrendamento), contratos
de prestacdo de servicos e contratos de servicos prestados por profissionais auténomos/as,
aplica-se o seguinte:

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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Contratos com um valor liquido (excluindo o Imposto sobre Valor Agregado - IVA) de até
1.000 euros podem ser adjudicados diretamente. Nao é necessaria a produ¢ao de uma nota
de adjudicacao.

Antes da adjudicagdo de contratos com um valor liquido (excluindo o IVA) de até 150.000
euros, é necessaria a obtencao de propostas de pelo menos trés empresas/proponentes.
A decisao deve ser justificada por escrito na nota da adjudicacao.

Se o valor (esperado) do contrato exceder 150.000 euros, o processo de adjudicacdo a ser
aplicado devera ser acordado por escrito com a KZE e. V. Nao é permitido adjudicar um
contrato sem a realizacdo de tal acordo.

Para a adjudicacdo de contratos de constru¢dao (ou seja, contratos de planejamento e/ou
execuc¢do de uma edificagao), aplica-se o seguinte:

a)

b)

c)

Contratos com um valor liquido (excluindo o IVA) de até 3.000 euros podem ser adjudicados
diretamente. Ndo é necessaria a producao de uma nota de adjudicagao.

Antes da adjudicagdao de um contrato com um valor liquido (excluindo o IVA) de até
3.000.000 de euros, é necessaria a obtencao de propostas de pelo menos trés
empresas/proponentes. A decisao deve ser justificada por escrito na nota de adjudicagao.

Se o valor do contrato exceder 3.000.000 de euros, o processo de adjudicacao a ser
aplicado devera ser acordado por escrito com a KZE e. V. Nao é permitido adjudicar um
contrato sem a realizacao de tal acordo.

Se um contrato for adjudicado em varios lotes, o valor total do contrato devera servir de base
para determinar os valores-limite acima mencionados.

Devera ser selecionada sempre a proposta mais econdmica. Os principios da economicidade,
parcimdnia e proporcionalidade devem ser observados.

Pagamentos antes do recebimento da contrapartida somente poderao ser efetuados ou
acordados em contrato se isso for considerado comum ou justificavel por circunstancias
especiais.

Excecdes as regras acima deverao ser acordadas com a KZE e. V.

Clausula12 Repasse

O repasse de fundos da KZE e. V. para terceiros somente sera permitido se previsto na Descricao
do Projeto (Anexo 1). CEDAPP compromete-se a sujeitar o/a destinatario/a do repasse as
mesmas obrigacdes do presente contrato, por meio de um contrato escrito.

Clausula13 Contabilidade e gestao dos comprovantes

1)

A contabilidade e a gestao dos comprovantes devem estar em conformidade com os principios

da contabilidade adequada previstos nos §§ 238 et seq. do Cédigo Comercial alemado. Isto

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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significa, em particular, que elas devem ser completas, corretas, atuais, bem organizadas e
compreensiveis, e apresentadas de tal forma que um/a perito/a (contador/a, auditor/a) possa
obter, dentro de um prazo razoavel, uma visdao geral da natureza e do processamento das
transacoes comerciais e da situacao do projeto.

Deve ser mantida uma lista de comprovantes discriminando todas as despesas do projeto, por
tipo e em ordem cronolégica. Além disso, a lista de comprovantes deve incluir a data, o/a
destinatario/a, o/a pagador/a, o motivo e o valor individual de cada pagamento.

A cada seis meses, CEDAPP devera elaborar uma lista de pessoal, um monitoramento
orcamentario incluindo explicacdes no caso de diferengas de mais de 20%, pro rata temporis
em ambas as direcdes, entre os valores reais e os valores orcados de cada item do orcamento,
além de uma lista de inventario (clausula 14, paragrafo 2).

Todos os livros, comprovantes e outras documentacdes relevantes (especialmente sobre
receitas e despesas, pagamentos, contratos, processos de adjudicacdao e adjudica¢des de
contratos), bem como todos os demais documentos e dados eletronicos relacionados ao
financiamento do projeto, deverao ser conservados por CEDAPP em sua sede por um periodo
de, no minimo, dez anos apés o fim do projeto.

Despesas de viagem (despesas com combustivel e manutencdo de veiculos) somente serdo
reconhecidas como despesas do projeto se for mantido um diario de quilometragem contendo
as seguintes informacdes sobre cada viagem: inicio e fim da viagem (sempre com local, data,
hora e quilometragem), objetivo da viagem, assinatura do/da motorista.

Deverdo ser observadas as Diretrizes referentes a Gestao dos Comprovantes (Anexo 5).

Clausula 14 Propriedade

1)

2

€)

Bens moéveis e imdveis adquiridos ou produzidos para a consecu¢ao do objetivo do subsidio
deverao ser utilizados para esse objetivo e tratados com cuidado.

Os referidos bens deverao ser transferidos para a propriedade daqueles/as a quem devem
pertencer, de acordo com a finalidade pretendida no ambito da realiza¢ao do projeto. Se o valor
de compra ou de producgao for superior a 800 euros por unidade (excluindo o IVA), os bens
moveis e im6veis deverdo ser inventariados em uma lista que engloba todos os ativos do projeto
(inventario), indicando o valor de compra ou de produgao.

Sera necessario obter aprovacao da KZE e. V. caso haja a inten¢ao de usar determinados bens
para objetivos diferentes daquele vinculado ao subsidio, ou de vendé-los ou onera-los:

— dentro de cinco anos apés a aquisicao do bem, em se tratando de bens méveis cujo valor
de aquisi¢ao ou produgao tenha sido superior a 800 euros;

— dentro de cinco anos apds a aquisi¢ao ou conclusao da obra, em se tratando de bens
iméveis que tenham sido financiados com até 50.000 euros;

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
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dentro de dez anos ap6s a aquisicao ou conclusao da obra, em se tratando de bens iméveis
que tenham sido financiados com mais de 50.000 euros.

Se nao houver a aprovacao da KZE e. V. e os bens méveis ou iméveis deixarem de ser usados
para o objetivo vinculado ao subsidio, CEDAPP devera pagar uma compensacao proporcional
baseada no valor de mercado dos respectivos bens méveis ou iméveis.

(4) Se, dentro dos periodos acima mencionados, o uso contratualmente previsto dos bens méveis
ou imdveis se tornar totalmente impossivel, por si s6 ou nos termos do contrato, contra a
vontade de CEDAPP (por exemplo, em razao de desapropriacdo ou perda do direito de posse ou
uso) e CEDAPP receber uma indenizac¢ao pelo ocorrido, tal indenizacdao devera ser paga a KZE
e. V. proporcionalmente a participacao da KZE e. V. no financiamento.

Clausula 15 Dever de informacao

CEDAPP tem a obrigac¢ao de informar a KZE e. V. imediatamente nos seguintes casos:

se a contribuicdo propria local ou de terceiros prevista no Plano de Receitas (financiamento)
deixar de ser prestada ou ndao puder mais ser prestada;

se forem requeridos ou recebidos outros subsidios de terceiros (por exemplo, 6rgaos
plblicos) para o0 mesmo objetivo;

se os valores solicitados ou pagos nao puderem ser usados imediatamente apds seu
recebimento para pagamentos com vencimento imediato;

se o objetivo do subsidio ou outras circunstancias relevantes para a autoriza¢cao do subsidio
sofrerem alteracao ou deixarem de existir;

se ficar evidente que o objetivo do subsidio, especialmente os objetivos acordados, nao
poderao ser alcan¢ados, por si s6 ou com o subsidio aprovado;

se 0s bens modveis a serem inventariados nao puderem mais ser usados em conformidade
com o objetivo do subsidio ou nao forem mais necessarios dentro do prazo previsto;

se o tipo ou objeto social de CEDAPP sofrer alteragdes;

se surgirem mudangas com relagao a representacao legal de CEDAPP;

se surgirem mudancas com rela¢ao a conta bancaria, nos termos da clausula 7, paragrafo 1;
se houver ameaca de execugao forcada contra o patrimdnio de CEDAPP;

seforrequerido ouiniciado um processo de insolvéncia envolvendo o patrimonio de CEDAPP;
se houver intenc¢do de liquidar CEDAPP;

se forem esperadas ou identificadas outras mudancas relevantes para a execu¢ao do
projeto.
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Clausula 16 Relatorios

1)

@)

3

(4)

(5)

CEDAPP tem a obrigacao de apresentar um Relatério Financeiro, no minimo a cada seis meses,
e um Relatorio Descritivo Anual do projeto. Ao final do periodo do projeto, deverao ser
apresentados, imediatamente, mas no maximo dentro de trés meses, o Relatério Financeiro
Final e o Relatério Descritivo. Para este fim, deve-se consultar o documento Requisitos para a
elaboracao de relatérios do projeto, disponibilizado pela KZE e. V.

Os Relatérios Descritivos devem apresentar detalhadamente o uso do subsidio e cada um dos
resultados alcangados, comparando-os com os objetivos acordados, de modo que o andamento
e os resultados do projeto possam ser avaliados. Neste contexto, devem ser apresentadas as
despesas mais importantes. A necessidade e a adequacao do trabalho devem ser explicadas.

O Relatério Financeiro das Receitas e Despesas deve apresentar um resumo das receitas e
despesas de acordo com a estrutura do Plano de Receitas e Despesas e em ordem cronolégica.
Este relatorio deve ser acompanhado por comprovantes e uma lista de comprovantes (clausula
13, paragrafo 2).

Caso sejam criadas provisdes para atender a reivindicag¢des juridicas de terceiros, isto deve ser
informado em relatério separado.

As despesas devem ser indicadas na moeda na qual foram pagas. Os valores serao convertidos
em euros pela KZE e. V.

Revisao e avaliacao

Clausula17 Colaboracdao em casos de suspeita de violéncia (sexual)

1)

Se CEDAPP tiver indicios reais suficientes de ocorréncias de violéncia (sexual) ou violacdes de
limites, nos termos do Termo de Compromisso de Salvaguarda (Anexo 3), em sua organiza¢ao
e/ou durante a execug¢do do projeto, ou sinais de que tal possa ocorrer, devera tomar as
medidas apropriadas para proteger as pessoas afetadas e as pessoas em risco, bem como
eventuais denunciantes, e informar as autoridades policiais locais, levando em considera¢ao a
protecdo das pessoas afetadas, em risco e denunciantes.

Nestes casos, é imprescindivel informar, imediatamente, a KZE e. V. Caso o projeto acima seja
afetado, a KZE e. V. tera o direito de destacar pessoas para esclarecer a situacao e prestar
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assessoria a CEDAPP. CEDAPP tera a obrigacao de permitir o acesso destas pessoas para
inspecionarem o projeto, devendo fornecer as informagdes necessarias.

Caso o projeto acima seja financiado também por terceiros, a KZE e. V. tera o direito de informa-
los a respeito.

Clausula 18 Contratac¢ao de auditoria

1)

@)

®3)

(4)

Para auditar as contas do projeto a cada seis meses durante a execu¢ao do projeto, CEDAPP
devera contratar um/a auditor/a independente ou uma empresa de auditoria (doravante,
apenas “auditor”) indicado/a na lista disponibilizada pela KZE e. V. para o pais do projeto. A
contratacdo e o planejamento da auditoria devem ser feitos de forma a garantir a apresentacao
dos Relatérios de Auditoria dentro do prazo previsto no contrato.

Nao sendo possivel contratar um auditor da lista, podera ser contratado outro auditor, mediante
o consentimento da KZE e. V. e desde que o outro auditor seja reconhecido internacionalmente
ou disponha de qualificacao equivalente e esteja devidamente registrado. Se o projeto ja tiver
recebido o apoio da KZE e. V. nos daltimos seis anos, sera necessario selecionar um auditor
diferente daquele que auditou os periodos anteriores do projeto. Se isto nao for possivel, sera
necessario obter o consentimento prévio da KZE e. V. para dar continuidade a contratagao
anterior.

Caso nao seja possivel, de modo geral, a contratacao de um auditor, ou caso CEDAPP tenha a
intencao de rescindir o contrato ou contratar outro auditor antes do término do contrato
celebrado com o auditor inicial, sera necessario consultar a KZE e. V. e obter seu consentimento.

Para a contratacdao do auditor, devera ser utilizado o modelo de contrato contido no Anexo 4.
Durante a vigéncia do Contrato de Auditoria, CEDAPP tera a obriga¢ao de verificar regularmente
se o auditor continua autorizado a exercer sua fun¢ao e de apresentar a respectiva comprovac¢ao
aKZEe. V.

Clausula 19 Realiza¢do da auditoria

1)
2

®3)

A auditoria abrange periodos de seis meses e deve seguir as disposi¢cdes da ISA 800/ISA 805.

A auditoria devera ser realizada nas dependéncias de CEDAPP. Acordos diferentes do aqui
previsto serao permitidos desde que seja garantida uma contabilidade correta e haja o
consentimento prévio da KZE e. V. Durante a auditoria de inventario cujos custos de aquisicao
tenham superado o valor de 800 euros, excluindo o IVA, somente sera permitido um acordo
diferente se os custos financeiros forem excessivamente altos em relacdo ao valor do
bem/inventario a ser auditado e nao houver indicios de uso indevido, do ponto de vista do
auditor.

CEDAPP tera a obrigacdo de apresentar ao auditor os documentos, informacdes e explicacdes
necessarias para a realizacdao da auditoria e de permitir ao auditor, quando necessario,
inspecionar o projeto, em tempo habil para que seja possivel realizar a auditoria de forma
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rapida e em conformidade com o contrato e apresentar os Relatérios de Auditoria dentro do
prazo previsto no contrato. Deverao ser apresentados, em particular, o Contrato de Projeto
celebrado com a KZE e.V., o Relatério Financeiro juntamente com os livros contabeis, os
registros e documentos relacionados, a lista de comprovantes de todas as despesas do projeto,
os comprovantes solicitados, a lista de pessoal, a lista de inventario e, se houver, os diarios de
quilometragem.

Caso CEDAPP receba uma carta de recomendacdes (“Management Letter”) do auditor, devera
responder por escrito a todas as constatacdes e recomendagdes nela apresentadas.

O Relatério de Auditoria devera abranger o conte(ido indicado no Anexo 4. Devera ser
apresentado a KZE e. V. no maximo trés meses apds o término do periodo semestral de auditoria
e imediatamente ap6s sua disponibiliza¢ao pelo auditor.

A KZE e.V. devera ser informada imediatamente sobre o recebimento de uma carta de
recomendac¢des (“Management Letter”) ou de comentédrios, bem como sobre quaisquer
objecdes.

Clausula 20 Inspecao

A KZE e. V., o Ministério Federal da Coopera¢ao Econdmica e Desenvolvimento da Alemanha
(BMZ) e o Tribunal de Contas da Alemanha (Bundesrechnungshof), ap6s acordarem os detalhes
com CEDAPP, terdao o direito de visitar o projeto, de consultar a contabilidade e gestao dos
comprovantes e de verificar se o projeto esta sendo realizado de acordo com o contrato e se os
fundos estao sendo administrados e utilizados de forma econdmica. CEDAPP compromete-se a
disponibilizar os documentos necessarios para a visita e inspe¢ao, bem como a prestar as
informacgdes necessarias.

Clausula21 Controle do éxito e avaliacao

Para garantir o sucesso da execucao do projeto, aprender com a experiéncia de CEDAPP e fazer
adaptagdes no projeto, quando necessario, os parceiros de coopera¢ao concordam em
monitorar periodicamente, em conjunto, o éxito do projeto.
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Projetos de construcao

Aplicam-se as disposicoes desta clausula se o projeto sujeito ao presente contrato incluir
projetos de construcao.

Clausula22 Planejamento e realizacao do projeto de construcao

1)

@)

)

As notas sobre o plano de constru¢ao e o Plano de Despesas Detalhado para custos da
construcdo (Anexos 8 e 9) deverao ser observadas. A nao observancia dos documentos de
constru¢do aprovados somente sera permitida mediante o consentimento prévio da KZE e. V.

CEDAPP devera criar uma documentacao para cada constru¢ao realizada. A documentacao
devera incluir:

— uma lista das despesas de construcao;

— o0s comprovantes de despesas e receitas, nomeados e classificados de acordo com os
lancamentos;

— o0s contratos de prestacao de servicos e de fornecimento e, caso os contratos sofram
alteragdes, a correspondéncia referente a tais alteracdes; e

— o0s documentos de constru¢ao aprovados.

A cada trés meses, a KZE e. V. devera ser informada sobre o andamento da constru¢ao por meio
de relatérios adequados (com fotos, relatorios intermediarios dos/das arquitetos/as ou
peritos/as em construcdao). Caso seja contratada uma empresa de constru¢dao ou de
profissionais em construcao, uma cépia do respectivo contrato devera ser anexada ao préoximo
relatorio.

Clausula23 Conclusao do projeto de construcao

1)

@)

Ao final do projeto, a KZE e. V. devera ser informada sobre o seguinte:

— resultados relevantes ao longo da execucao do projeto (data do inicio da construcao,
alteracgoes, dificuldades enfrentadas, data da conclusao);

— parecer do/da arquiteto/a, do/da perito/a em construcdo ou da pessoa responsavel pela
supervisao da construcdo, confirmando que a edificacao concluida estda em conformidade
com as plantas ou com as alteracdes autorizadas;

— fotografias (com legenda) das edificacdes concluidas (vista geral, vista frontal/traseira e
lateral, fotos internas de alguns cémodos relevantes e, se for o caso, fotografias de
mobilidrio ou equipamento especial no interior).

O Relatério Financeiro de Receitas e Despesas Final devera conter os custos de construgao,
discriminados de acordo com os itens no Orcamento, e devera ser auditado por um auditor
independente. Se o projeto previr apenas obras e houver um contrato de constru¢ao detalhado,
por escrito, com um empreiteiro, sera suficiente apresentar a confirmacdo por escrito de um/a
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perito/a independente sobre o cumprimento do contrato, ndao sendo necessaria a contratacao
de um auditor.

Disposicoes gerais

Clausula 24 Relacoes piblicas

)

¥)

Os dois parceiros de cooperagao e a Bischofliches Hilfswerk Misereor e.V. (doravante
“Misereor”) referem-se publicamente a cooperagao e ao parceiro de cooperagao.

Relatérios, fotografias e filmes que CEDAPP disponibilizar a KZE e.V. e que ndo forem
confidenciais poderao ser utilizados pela KZE e. V. em todos os meios de comunicacao para fins
de informacao, educacao e relagdes piblicas, bem como para angariar doag¢des, sem limitacao
de tempo, espaco ou contelido, total ou parcialmente, e sem limite de tiragem ou do nimero de
exemplares, podendo também ser disponibilizados a terceiros para os fins acima mencionados.
Serdo permitidas, principalmente, a reproducao, a divulgacao, a apresentacgao, a exibicao e o
acesso plblico nos sites e canais de redes sociais da KZE e. V. e da Misereor, bem como a edi¢ao
dos relatérios, fotografias e filmes. CEDAPP assegura que detém os direitos necessarios para
tais fins, e que nenhum direito de terceiros sera infringido pela utilizacao realizada em
conformidade com o contrato. Assegura, especialmente, que obteve o consentimento das
pessoas para o uso de suas imagens ou, no caso de crian¢as ou menores de idade, obteve o
consentimento dos seus responsaveis legais.

Clausula25 Término da cooperagao

1)

2

Caso a Repiblica Federal da Alemanha venha a revogar ou alterar seu financiamento ou as
diretrizes subjacentes relativas ao fomento, ou caso haja alguma mudan¢a nas expectativas
gerais dos parceiros de cooperacao, que serviram de base para o contrato, sera aplicavel o
seguinte: Nao sendo razoavel esperar que a KZE e. V. dé continuidade ao contrato, a KZE e. V.
tera o direito de exigir um ajuste do contrato. Caso nao seja possivel ou razoavel realizar um
ajuste, a KZE e. V. terd o direito de rescindir o contrato.

Cada um dos parceiros de cooperagao tera o direito de resolver ou rescindir o contrato por justa
causa. A justa causa é configurada, em especial, se:
— as condicdes para a celebracao do contrato deixarem de existir;

— 0s requisitos fiscais para um financiamento por meio de recursos disponibilizados pela
Repablica Federal da Alemanha nao puderem ser cumpridos, por exemplo em consequéncia
de uma mudanca do tipo ou objeto social de CEDAPP;

— a celebragao do contrato tiver se baseado em informagoes incorretas ou incompletas de
CEDAPP;

— a realizacdo do projeto tornar-se impossivel por motivo de forca maior ou for seriamente
ameacada por outras circunstancias;
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— o projeto nao for realizado, ou se for realizado em desconformidade com o contrato;
— CEDAPP nao agir com transparéncia e/ou integridade (clausula 5);
— acontribuicdo prépria local nao for prestada, de forma culposa;

— os recursos ndo forem utilizados em conformidade com o contrato e/ou dentro do prazo
previsto;

— os deveres de prestacao de contas e de notificacao nao forem cumpridos dentro do prazo;

— a diretriz de protecao institucional (cladusula 4, paragrafo 2) nao for elaborada e/ou
apresentada, ou se for elaborada e/ou apresentada de maneira insuficiente ou intempestiva;

— adiretriz de protegdo institucional (clausula 4, paragrafo 2) nao for implementada;

— forem constatados casos de violéncia (sexual) e violagdes de limites no contexto do projeto
e nao forem adotadas medidas adequadas para lidar com eles (Anexo 3, compromisso 8);

— CEDAPP for responsavel por (outras) condutas criminosas;

— CEDAPP tornar-se insolvente, ou se for requerido ou iniciado um processo de insolvéncia
envolvendo seu patrimdnio e/ou se o processo for indeferido por falta de bens.

Em caso de rescisao ou resolucao do contrato, de uso indevido dos fundos nos termos da
clausula 10, paragrafo 1, e de nao cumprimento das obriga¢des contratuais, CEDAPP tera a
obrigacao de devolver os pagamentos recebidos e de pagar juros de 6% ao ano sobre esse valor,
a partir da data em que restar configurado o direito a devolugao.

Em caso de suspeita de justa causa nos termos do paragrafo 2, frase 2, a KZE e. V. tera o direito
de nao efetuar os pagamentos devidos.

Se, em decorréncia de violagdes de deveres por parte de CEDAPP, a KZE e. V. for obrigada a
devolver (com juros) os fundos recebidos ou pagar uma indenizag¢ao, a KZE e. V. tera o direito
de exigir indenizacao de CEDAPP.

Clausula 26 Disposicoes finais

1)

2
€)

(4)

Caso qualquer disposi¢ao deste contrato seja total ou parcialmente invalida, isto ndao afetara a
validade das demais disposi¢des. Os parceiros de cooperagao comprometem-se a substituir a
disposic¢ao invalida por uma que se aproxime ao maximo do objetivo econémico da disposi¢ao
invalida.

Nao foram realizados acordos complementares.

Qualquer alteragao do contrato devera ser feita por escrito. Isto se aplica inclusive a alteragao
da exigéncia da forma escrita.

Aplica-se ao presente contrato a Lei da Repdblica Federal da Alemanha.

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG



Docusign Envelope ID: 58A49BDF-C2E5-4693-A6FE-3642158BC384
. @
kze Katholische Zentralstelle m I se reor
fiir Globale Entwicklung e. V.
GEMEINSAM GLOBAL GERECHT

(5) Elege-se acidade de Aachen como o local de execucao e foro, na medida em que isto possa ser
efetivamente acordado.

BL/Ehl/SV

[ [ DS

Aachen, data Local, data

16.12.2025 MaZATTSTR. 62064 A Pesqueira-PE, 16.12.2025

/_

EDocuSigned by: [Assinado por:
behia @i @
BC2FA4DD2EA7420. 45D54AED62014AF ...

DocusSigned by: Assinado por:
lrws Bl Gisle da Sibwa (indra.
084EF95C675947F ... C55C0721CF9C475...
KZE e. V. CEDAPP
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Anexo 1

Projeto N°: 233-047-1011 ZG
Plantando Esperanca - Resiliéncia climatica, transformacao socioecolégica e diversidade
comunitaria na garantia de um semiarido vivo

“Projeto” aqui se refere a totalidade de todas as medidas financiadas por fundos da KZE e. V. e, se
aplicavel, fundos da Misereor, fundos préprios e fundos de terceiros (em conjunto, “fundos
relacionados ao projeto”).

Descricao do projeto:
1. Objetivos

1.1 Objetivo de desenvolvimento

O objetivo geral do projeto é contribuir para a redu¢ao da pobreza e da exclusao social da
populacao rural do territorio do agreste e sertao de Pernambuco.

1.2 Objetivos do projeto

Objetivo 1: Os grupos acompanhados conhecem seus direitos sociais e tém acesso a
programas e servi¢os para o desenvolvimento local sustentavel.

Indicador 1.1: 75% dos grupos acompanhados participam em espacos de incidéncia
politica e espacos de ac¢ao social (valor inicial: 25%).

Indicador 1.2: 79% dos grupos acompanhados fomentam estratégias que promovem a
participagao de mulheres e atuam no combate contra a discriminacdo de género. (valor
inicial: 16%).

Objetivo 2: Os grupos acompanhados implementam a¢des de prevencao e controle frente
as emergéncias climaticas.

Indicador 2.1: 83% dos grupos acompanhados realizam a¢des de mitigacao dos efeitos das
emergéncias climaticas, promovendo trabalhos coletivos com familias e jovens (valor
inicial: 37,5%).

Indicador 2.2: 83% dos grupos acompanhados utilizam tecnologias sociais para
armazenamento e gerenciamento de agua para consumo e compreendem o papel da
politica piblica como meio de garantir a efetividade do acesso da agua para todas as
pessoas (valor inicial: 33%).

Objetivo 3: A producao agroecoldgica da agricultura familiar é diversificada e
comercializada com sucesso.

Indicador 3.1: 87% das familias produtoras diversificam suas atividades produtivas para o
consumo familiar e para a comercializacao, aumentando sua renda (valor inicial: 33%).
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Indicador 3.2: 83% das mulheres e jovens utilizam o marketing digital para dar visibilidade
e comercializar produtos da agricultura familiar agroecolégica. (valor inicial: 33%).
Atividades
Para alcancar os objetivos, serdo realizadas as seguintes atividades no contexto do projeto:
— Planejamento coletivo e integrado, bem como monitoramento semestral pela comunidade;

— 216 oficinas e 6 cursos de formacgao sobre diversos temas, por exemplo, capacita¢ao de
liderancas, orientagdes para atualiza¢ao organiza¢ao associativa, diversidade e violéncia
baseada no género, comunicagao e tecnologia como instrumento de inclusao, manejo e
conservacao do solo, elaboracao de agenda agroecolégica, acesso a linhas de
crédito/programas governamentais, gestao administrativa e financeira, alimentacao e
produtividade animal no semiarido, escola de cidadania;

— 132 rodas de didlogo sobre democracia representativa, direitos das mulheres e desafios e
perspectivas dos empreendimentos solidarios;

- ldentificacao de bancos de sementes e ecossistemas presentes na regiao, bem como
reativacao/instalacao de bancos de sementes;

— Realizagao das campanhas “Voto Cidadao” e “Agua, Fonte de Vida”;

— Ampliacao de hortas coletivas e capacitacao em culinaria com alimentos produzidos nos
quintais e hortas comunitarias;

— Acesso a gestao de agua e cursos de formacao sobre a reutilizacao de agua;
— 186 visitas e 7 trocas de experiéncias entre os grupos acompanhados;

— 102 estagios no campo, 16 participagdes em feiras locais de agricultores e 1 seminario
sobre diversidade e violéncia de género;

— Aquisicao de um sistema de seguranga de TI.

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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kze Katholische Zentralstelle misereor
fiir Globale Entwicklung e. V.
GEMEINSAM GLOBAL GERECHT

Anexo 2

Projeto N°: 233-047-1011 ZG
Plantando Esperanca - Resiliéncia climatica, transformacao socioecolégica e diversidade
comunitaria na garantia de um semiarido vivo

0 Plano de Receitas e Despesas é aprovado em euros, ndo em moeda local.

1. Despesas (Orcamento) (calculadas com base em 36 meses para as atividades do projeto e 12
meses para a documentagao e prestacdo de contas)

EUR
1 Investimentos 1.300,00
2 Pessoal 205.100,00
3 Atividades do projeto 37.800,00
4  Administracao do projeto 38.300,00
5 Reserva 3.500,00
Total das despesas 286.000,00

Areserva incluida no subsidio aprovado somente sera liberada para financiar custos adicionais
justificados que nao podem ser cobertos com a contribui¢ao prépria local ou de terceiros. A
liberacao da reserva requer a aprovacao prévia da Katholische Zentralstelle fiir Globale
Entwicklung (KZE) e. V.

2. Receitas:

EUR
1 Doacao de Misereor (3,50 %) - até 10.000,00
2 Doacao da Katholische Zentralstelle fiir Globale Entwicklung e. V.
(66,43 %) - até 190.000,00
3 Contribuigdo prépria local (30,07 %) 86.000,00
Total das receitas (100,00 %) 286.000,00

(1 EUR = BRL 6,200)

Neste caso, até significa que os recursos indicados (ou a porcentagem indicada) correspondem ao valor maximo que
pode ser utilizado. No caso de um aumento absoluto ou porcentual da contribui¢cdo prépria local ou de terceiros, os
fundos da KZE e. V. serao reduzidos de maneira correspondente.

A contribuicao prépria local € monetaria e provém de subsidios governamentais a rede
Articulacdo do Semiarido Brasileiro (ASA/AP1MC), bem como de fundos préprios.

Inicio previsto do projeto: 01/12/2025, fim previsto do projeto: 30/11/2029

N

Os daltimos 12 meses do periodo do projeto destinam-se exclusivamente a avaliagao,
documentacao e prestagao de contas. Neste periodo, todas as atividades do projeto e o trabalho
de projeto local associado a despesas ja foram concluidos. Somente eventuais despesas
relativas a uma dltima auditoria podem ser reconhecidas como despesas do projeto.

0 Plano de Despesas (Or¢camento) detalhado pode ser consultado na pagina seguinte.

Contrato de Projeto KZE e. V. ./. CEDAPP
para o projeto 233-047-1011 ZG
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Projeto No. 233-047-1011

Plantando Esperanca - Resiliéncia climatica, transformacao socioecoldgica e diversidade
comunitaria na garantia de um semiarido vivo

Orgcamento (calculado com base em 36 meses de atividades de projeto e 12 meses para a
documentacgao e prestacao de contas)

I1

III

1V

Investimentos

Equipamento TI (Sistema de Segurancga)

Soma Investimentos

Pessoal

1. Salarios com encargos sociais (tempo
integral) para 1 diretor/a e 1 coordenador/a

2. Saldrios com encargos sociais (tempo
integral) para 1 assistente social e 2
técnicos/as agricolas

3. Salarios com encargos sociais (tempo
integral) para 2 auxiliares administrativos/as

4. Honorarios para contabilidade, consultoria
técnica e comunicacgado

5. Capacitacao

Soma Pessoal

Atividades do projeto

1.

Acompanhamento aos grupos (168 visitas
aos grupos, 216 workshops, 132 rodas de
didlogo, 102 praticas de campo, 16
participagdes em feiras locais de
agricultores, 7 encontros de intercambio
entre comunidades, 6 cursos, 2 campanhas,
1 seminario)

Assembleias anuais, Escola de Cidadania e
encontros das comunidades parceiras

Divulgacdo (gravagdes e edicao de podcast)

Soma Atividades do projeto

Administracdao do projeto

1.
2.

Auditoria

Despesas com espaco fisico: eletricidade,
manutencgdo do edificio

Comunicacdo: telefone, internet

Mobilidade: manutencdo de veiculos, custos
operacionais para veiculos

Material de consumo para operagéo,
administragdo, logistica

Soma Administracao do projeto

1.300,00 EUR

56.000,00 EUR

59.200,00 EUR

45.800,00 EUR

40.900,00 EUR

3.200,00 EUR

28.000,00 EUR

6.300,00 EUR

3.500,00 EUR

10.000,00 EUR
10.500,00 EUR

5.500,00 EUR
11.100,00 EUR

1.200,00 EUR

1.300,00 EUR

205.100,00 EUR

37.800,00 EUR

38.300,00 EUR
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Projeto No. 233-047-1011 -2 -

Reserva 3.500,00 EUR

A reserva sO podera ser liberada em caso de necessidade justificada e apos
aprovacdo prévia e por escrito da Katholische Zentralstelle fur Globale

Entwicklung e.V.

Total 286.000,00 EUR

Quotacdo : EUR 1 = BRL 6,200

Aachen, 15.12.25/BL/Ehl
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Anexo 3

Termo de Compromisso de Salvaguarda

CEDAPP - Centro Diocesano

de Apoio ao Pequeno Produtor

Rua Alameda Pe. Ant6nio Duarte, s/n, Centro
55.200-000 Pesqueira-PE

BRASIL

O termo “salvaguarda” (em inglés, safeguarding) refere-se a protecao de menores e de pessoas
adultas vulneraveis contra a violéncia e a explorac¢do (sexualizada). Trata-se da responsabilidade de
uma organizagdo ou instituicao de proteger as criangas, os/as adolescentes e as pessoas adultas
vulneraveis a ela confiadas contra abuso (sexual) fisico ou psicolégico, abuso de poder, maus-tratos,
agressao, exploracdo, desvantagem e negligéncia (doravante denominadas, simplesmente,
"violéncia e violagoes de limites"). As medidas de salvaguarda também se aplicam, expressamente,
aos colaboradores e colaboradoras de uma organiza¢do, ja que as relagdes de dependéncia
existentes também podem resultar em sua vulnerabilidade.

Avioléncia sexualizada compreende transgressdes fisicas e psicolégicas que violam a privacidade e
o direito de autodeterminacao das pessoas afetadas. Os atos sexualizados sao utilizados para
satisfazer uma necessidade préopria de poder, e as pessoas afetadas sao influenciadas por meio de
varias taticas de intimidagao, ameaca e manipula¢do. Geralmente, os/as agressores/as exploram um
desequilibrio de poder existente, que pode decorrer de género, idade, posicao profissional, origem
ou status social, por exemplo. A explora¢ao (sexual) consiste no abuso (ou tentativa de abuso) da
situacdo de uma pessoa vulneravel, explorando-se relagdes de poder e confianca com a finalidade de
obter favores. A situacao de pessoas vulneraveis é explorada, por exemplo, quando se oferece
dinheiro e outros beneficios econémicos, politicos ou sociais em troca de favores (sexuais). De
acordo com as normas da ONU, incluem-se nesta categoria o trafico de pessoas, a prostituicao e
relagoes de exploragao.

Portanto, CEDAPP compromete-se a:

1.  realizaruma analise de risco da prépria organizac¢ao, principalmente do projeto 233-047-1011,
envolvendo o maior nimero de colaboradores/as possivel. Com isso, 0s possiveis riscos ao
bem-estar de pessoas vulneraveis no contexto especifico da organizacao sao identificados e
avaliados. A perspectiva das pessoas potencialmente afetadas deve ser levada em
consideracado.

2.  elaborar, com base nesta analise, medidas de protecao contra a violéncia e violagdes de
limites, de preferéncia de forma participativa, e registra-las por escrito em uma diretriz de
protecao institucional (clausula 4, paragrafo 2, do Contrato de Projeto acima).

3. tomarimediatamente todas as medidas adequadas de prevengao contra a violéncia e violagdes
de limites.

Contrato de Projeto Misereor / CEDAPP
para o projeto 233-047-1011
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4.  abster-se de quaisquer acdes que ameacem a dignidade e o bem-estar das pessoas ou que
possam resultar em violéncia (sexual) e violagdes de limites. Isto inclui, especialmente, os
deveres de:

— nao oferecer nenhum tipo de beneficio (dinheiro, emprego, promoc¢dao, mercadorias,
servicos, favores, etc.) em troca de servicos sexuais ou atos criminosos, e nao se comportar
de forma humilhante, degradante ou exploradora;

— levar em consideragao, nas atividades de rela¢des pablicas e divulgacao de relatérios, que
pessoas nao podem ser retratadas nuas, com algum tipo de conota¢ao sexual ou de forma
indigna. E proibida a producéo e utilizac3o de fotos, filmes e/ou gravacdes de dudio contra
a vontade das pessoas a que se referem;

— nao colocar em risco as pessoas retratadas e suas familias através da sua exposi¢ao nas
midias. Antes da publicacao de imagens, especialmente nas redes sociais, é preciso
verificar cuidadosamente se a publicacao esta em conformidade com os deveres ora
dispostos. A protecao das pessoas retratadas e de suas familias se sobrepde a qualquer
outro interesse.

5.  assegurar que todas as pessoas que trabalham para CEDAPP criem e mantenham um ambiente
sem violéncia e violagdes de limites e que colaboradores/as em posi¢do de liderancga atentem-
se a comunica¢ao e a coopera¢ao, nao tolerando violagdes de limites e linguagem com
conotacao sexual.

6.  estabelecero livre acesso a canais de dendincia e garantir que a pessoa oficialmente designada
para receber denlncias de suspeitas ndao exerca uma fun¢ao diretamente representativa na
organiza¢ao, como a de geréncia.

7.  informar regularmente as criangas, adolescentes, pessoas vulneraveis e/ou necessitadas que
estejam em contato com a organizagdao, como também colaboradores/as da organizacao
responsaveis por este grupo de pessoas, sobre seus direitos e canais de deniincia. Sempre que
forem observadas violéncias e violacdes de limites, todos os colaboradores e colaboradoras da
organizacdao devem se sentir encorajados/as e informados/as o suficiente para adotar
providéncias imediatas para proteger as pessoas afetadas, pessoas em risco e denunciantes,
e para informar as autoridades competentes.

8.  se houver suspeita de violéncia e viola¢des de limites, proteger e apoiar, imediatamente e da
melhor forma possivel, as pessoas afetadas e aquelas que fizeram a deniincia, bem como
quaisquer outras pessoas em risco, principalmente antes que a suspeita seja esclarecida. Deve
ser oferecido apoio médico, psicolégico e juridico as pessoas afetadas. As necessidades e a
liberdade de escolha da(s) pessoa(s) afetada(s) devem ser respeitadas ao longo de todo o
processo. Porém, em caso de risco ao bem-estar da crian¢a, é fundamental agir de maneira a
priorizar a prote¢ao da crianca.

9.  garantira confidencialidade, especialmente com relacao a identidade das pessoas afetadas, e
tratar com sigilo as informacdes documentadas. Apenas um grupo limitado de pessoas deve
ter acesso a estas informacdes, e somente na medida do estritamente necessario.

Contrato de Projeto Misereor / CEDAPP
para o projeto 233-047-1011
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10. informar imediatamente a Misereor/KZE e. V. nos seguintes casos:
— se houver suspeita de violéncia e violagdes de limites no decorrer do projeto;
— quando forem tomadas medidas para proteger pessoas afetadas, ameacadas e
denunciantes;
— quando forem tomadas medidas legais (inclusive medidas decorrentes do direito
eclesiastico, se aplicavel).
11. permitir que crimes sejam processados.
12. analisar e avaliar casos de violéncia e viola¢des de limites, para fins de aprendizagem.
13. revisar regularmente a diretriz de protecao institucional e adapta-la quando necessario.
14. garantir que as responsabilidades, os processos e medidas sejam conhecidas e que a diretriz
de protecao institucional seja observada.
Local, data Local, data
16/12/2025 16.12.2025 16.12.2025 16.12.2025
Assinado por: Assinado por:
@ cisde da Sibwa (intra
45D54AED6G2014AF ... C55C0721CF9CA475...
Danielle Bezerra Calado Galindo Gisele da Silva Cintra
Nome Sobrenome Nome Sobrenome
CEDAPP CEDAPP

Contrato de Projeto Misereor / CEDAPP
para o projeto 233-047-1011
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Misereor Mozartstr. 9 52064 Aachen

CEDAPP - Centro Diocesano

de Apoio ao Pequeno Produtor

Rua Alameda Pe. Ant6nio Duarte, s/n, Centro
55.200-000 Pesqueira-PE

BRASIL

BL/Ehl
15.12.2025

Carta de aprovacao
do projeto n.2233-047-1011

Plantando Esperanca - Resiliéncia climatica, transformagao socioecolégica e diversidade comunitaria
na garantia de um semiarido vivo

em favor da entidade juridica abaixo mencionada:
CEDAPP - CENTRO DIOCESANO DE APOIO AO PEQUENO PRODUTOR

Prezados Senhores e Senhoras,

Com grande prazer podemos comunicar-lhes que, a seu pedido, foi aprovada uma doacgao até ao valor
de

EUR 10.000,00 (dez mil euros)
a favor do projeto acima mencionado.

Esta doagao da Misereor complementa a doacao concedida pela Katholische Zentralstelle fiir Globale
Entwicklunge. V.

Todos os acordos concluidos entre o CEDAPP e a Katholische Zentralstelle fiir Globale Entwicklung e. V.
sado igualmente aplicaveis a doa¢ao da Misereor.

Pedimos-lhes que dirijam a sua correspondéncia sempre ao endere¢o da

Katholische Zentralstelle fiir Globale Entwicklung e. V.
Postfach 10 15 45, D-52015 Aachen, Alemanha

Para que a nossa cooperagao se possa tornar valida, pedimos-lhes que observem as indicacdes
mencionadas na carta da Katholische Zentralstelle fiir Globale Entwicklung e. V.

Desejando-lhes muito éxito na realizacao deste projeto, despeco-me
Cordialmente,

EWM?‘W

—BC2FA4DD2EAT420. .
BISC(i"IOﬁIC es Hilfswerk

Misereore. V.
Bischofliches Direcdo
Hilfswerk Dr. Andreas Frick (Diretor Geral), Dr. Bernd Bornhorst, Annette Ptassek

Misereor e. V. Tribunal de registro: Amtsgericht Aachen, N° de registro: VR 1328



Docusign Envelope ID: 58A49BDF-C2E5-4693-A6FE-3642158BC384

entre

Contrato de Auditoria

CEDAPP - Centro Diocesano

de Apoio ao Pequeno Produtor

Rua Alameda Pe. Ant6nio Duarte, s/n, Centro
55.200-000 Pesqueira-PE

BRASIL

e

- doravante denominado “o contratante”

Auditor(a)/empresa de auditoria; rua, nimero, bairro; CEP, cidade; pais:

- doravante denominado “o contratado”

Clausula 1 Objeto do contrato

1)

(2)

(3)

Entre o contratante e a Katholische Zentralstelle fiir Globale Entwicklung e.V. (doravante
denominado “KZE e. V.”) foi celebrado um contrato para financiar o projeto mencionado abaixo. Nos
termos do contrato, o contratante é obrigado a manter a KZE e. V. informada, a prestar contas e a
apresentar Relatorios de Auditoria elaborados por um(a) auditor(a) independente a cada seis meses
do projeto. Por isso, o contratante encarrega o contratado da auditoria semestral do projeto 233-
047-1011 ZG Plantando Esperanca - Resiliéncia climatica, transformacdao socioecoldgica e
diversidade comunitaria na garantia de um semiarido vivo.

O contratado é obrigado a realizar a auditoria de forma independente e objetiva, de acordo com as
Normas Internacionais de Auditoria (“International Standards on Auditing” — ISA) 200/220.

Os Relatérios de Auditoria deverdao ser disponibilizados trés meses apds terminar o respectivo
periodo de auditoria.

Clausula 2 Auditoria

1)

)

A auditoria devera cumprir, em particular, o disposto nas normas ISA 800/ISA 805. Em geral, a
auditoria deve ser realizada de acordo com a ISA. Caso as normas ISA ndo sejam obrigatérias no
respectivo pais, a empresa de auditoria devera garantir que a equipe de auditores/as seja treinada
para conduzir a auditoria de acordo com as normas internacionais.

Deverao ser realizadas as verificacdes necessarias para poder realizar as avalia¢des indicadas na
secao |l do Anexo do presente contrato.

ZE015-1025P Contrato de Auditoria para o projeto 233-047-1011 ZG



Docusign Envelope ID: 58A49BDF-C2E5-4693-A6FE-3642158BC384

3)

(4)

(5)

.2

O contratante devera fornecer ao contratado os documentos, informagdes e explicagdes necessarias
para a realiza¢ao da auditoria, em tempo habil, para garantir que a auditoria possa ser realizada
sem demora e conforme definida no contrato. Para este fim, deverdo ser apresentados o Contrato
de Projeto celebrado com a KZE e. V., o Relatério Financeiro juntamente com os livros contabeis, os
registros e documentos relacionados, a lista de comprovantes de todas as despesas do projeto, os
comprovantes solicitados, a lista de pessoal, a lista de inventario, um monitoramento do or¢camento
e, se aplicavel, os diarios de quilometragem.

A auditoria sera conduzida nas instalagoes do contratante. Acordos divergentes serdao possiveis em
casos excepcionais justificados. No caso de auditoria de inventario com custos de aquisicao
superiores a 800,00 euros, excluindo o IVA, somente sera permitido um acordo divergente se os
gastos financeiros forem excessivamente altos em relacdo ao valor do bem/inventario a ser
auditado e se nao houver indicios de uso indevido, do ponto de vista do contratado.

O contratado devera sempre informar prontamente o contratante sobre as suas conclusdes
relacionadas ao sistema contabil e aos controles internos (carta de recomendacdes, ou
“Management Letter”) e apresentar uma lista detalhada de todos os principais pontos fracos e dos
riscos associados.

Clausula 3 Relatorios de Auditoria

1)

)

(3)

(4)

(5)

Os Relatérios de Auditoria deverdo conter os dados especificados no Anexo do presente contrato,
sendo que todas as despesas nao elegiveis para financiamento, conforme definido no Contrato de
Projeto celebrado com a KZE e. V., deverdo ser eliminadas do Relatério Financeiro das Receitas e
Despesas contido no Relatério de Auditoria. Pagamentos pendentes incluidos nas despesas
deverao ser justificadas. Além disso, os Relatérios de Auditoria deverao incluir, caso necessario,
recomendagdes sobre como corrigir eventuais deficiéncias identificadas e melhorar os mecanismos
de controle e a documentacao. As recomendacdes deverao ser discutidas com o contratante.

O Relatorio de Auditoria devera ser elaborado de acordo com as normas ISA 800/ISA 805. Em caso
de aprovagdes segundo a alinea 3 lit. a) e b), sera permitido também uma opiniao de auditoria nos
termos da Norma Internacional de Trabalhos de Garantia de Fiabilidade (ISAE 3000). As avaliacoes
indicadas na secao Il do Anexo do presente contrato deverao ser apresentadas com base na Norma
Internacional de Servicos Relacionados (ISRS 4400) (,agreed-upon procedures®, ou procedimentos
acordados).

O Relatério de Auditoria deve ser concluido com uma opinido de auditoria (certificado) sobre

a) o pleno cumprimento das regulamentacdes estabelecidas no Contrato de Projeto

b) o uso dos fundos do projeto exclusivamente para finalidades do projeto e em conformidade com
o Contrato de Projeto

¢) o Relatdrio Financeiro das Receitas e Despesas do projeto para o periodo auditado,
desde que existam as devidas condigoes.

Se o/a auditor(a) for expressar uma opiniao com ressalva ou uma abstencao de opinido, os motivos
deverao ser explicados de forma detalhada e compreensivel.

Se o contratado o solicitar, serao permitidas opinides de auditoria separadas para as secoes
previstas nas lit. a) e b) da subsec¢ao 4, por um lado, e na lit. ¢) da subsecao 4, por outro.

O contratado transferira para o contratante todos os direitos de utilizagdo tangivel e intangivel do(s)
Relatério(s) de Auditoria para todos os tipos de uso conhecidos e desconhecidos, em particular para

ZE015-1025P Contrato de Auditoria para o projeto 233-047-1011 ZG
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repassar a KZE e. V., sem restricdes em termos de tempo, espago e contetido dentro do prazo legal
de protecao. O contratado garantira que nao fez quaisquer disposi¢cdes contrarias aos direitos
concedidos pelo presente contrato e que o uso contratual do Relatério de Auditoria nao infringe
quaisquer direitos de terceiros.

Clausula 4 Honorarios

(1)

)

(3)

O contratado recebera pelos seus servi¢os definidos no presente contrato, incluindo os direitos
concedidos, uma remuneracao N0 VAlor de (c.....ceceeereereereereeseesneseessessesnessenne ) por cada periodo de
auditoria de SeIS MESES OU (ceewueerreeereerrerrreeceeesneecseeessesseens ) por todo o prazo de vigéncia do contrato,
incluindo custos associados com a prestacdao do servico (custos de viagem, seguros) e o IVA
aplicavel. Dessa forma, todas as reivindica¢gdes de honorarios e custos do contratado sao cobertos.
Existe o direito

— ao pagamento ap6s a apresentac¢ao e aceitacdao do Relatério de Auditoria;

— aoreembolso de despesas previsto na subsecao 1, frase 2, apds a apresentagao dos respectivos
comprovantes,

e ap6s a apresentacao da fatura correta.

O contratado é responsavel por declarar e pagar todos os impostos e taxas aplicaveis.

Clausula 5 Prazo de vigéncia e rescisao do contrato

1)
)

(3)

O presente contrato entrara em vigor com a assinatura de ambas as partes.

Ele deixara de ser vigente ap6s a conclusao da auditoria da dltima fase semestral do projeto, por
meio da apresenta¢ao do Relatério de Auditoria.

O contrato podera ser rescindido por qualquer das partes, com antecedéncia minima de 6 semanas
até o final de um periodo semestral de auditoria. O direito de rescisao extraordinaria permanecera
inalterado. A justa causa para uma rescisao extraordinaria é configurada, particularmente, se

— a celebragao do contrato foi realizada com base em informagoes incorretas ou incompletas do
parceiro contratual,

— as condicdes para a celebragdao do contrato deixam de existir posteriormente,
— o contratado nao cumpre suas obriga¢des contratuais

— o contratante se torne insolvente, um processo de insolvéncia contra seus bens é requerido,
iniciado e/ou seu inicio for negado por falta de ativos,

— o comportamento do contratado pode prejudicar a imagem ou a reputa¢ao do contratante e/ou
das organizacoes que o apoiam,

— o Contrato de Projeto entre o contratante e a KZE e. V. tem sido rescindido.

Caso o Contrato de Projeto for rescindido antecipadamente, a auditoria devera ser realizada até a
data da rescisao antecipada.

Clausula 6 Disposicoes finais

1)

O contratado obriga-se a manter o mais absoluto sigilo sobre a celebra¢ao do presente contrato,
seu conteldo e execucao de forma confidencial, assim como sobre o conhecimento adquirido e os
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dados e informagdes obtidas pelo contratante, a menos que estes ja sejam de conhecimento geral
e/ou de acesso piblico.

(2) O contratado é obrigado a armazenar cuidadosamente os documentos e arquivos que lhe forem
entregues e que ele proprio tenha produzido, assim como toda a correspondéncia, protegendo-os
contra o acesso nao autorizado de terceiros. Todos os documentos auditados durante a auditoria
deverdo ser digitalizados, armazenados por um periodo de, no minimo, 10 anos ap6s o fim do
projeto auditado e entregues ao contratante, caso solicitado.

(3) Caso quaisquer das disposi¢des deste contrato sejam total ou parcialmente invalidas, a validade
das disposicOes restantes nao sera afetada. As partes comprometem-se a substituir a clausula
invalida por uma clausula que se aproxime o maximo possivel do objetivo econdmico da clausula
invalida.

(4) Nao foram feitos acordos complementares ao presente contrato. Qualquer alteracdao do contrato
devera ser feita por escrito. Isso se aplica também a altera¢ao da exigéncia de forma escrita.

Local, data Local, data
CEDAPP Contratado
Contratante
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Contelido obrigatério do Relatério de Auditoria

L. Opiniao de auditoria

Il.  Avaliagcao complementar das seguintes questoes

Todas as avaliagdes deverao ser feitas por meio dos critérios “Critério cumprido”, “Critério nao cumprido”, “Critério nao aplicavel”.

Resultado da auditoria

Critério
cumprido

Critério nao
cumprido

Critério nao
aplicavel

Observacoes/explicacoes e detalhes

1. A contabilidade do projeto é correta, foi realizada
por um meio adequado e corresponde ao Contrato
de Projeto e as disposi¢des nacionais comuns.

2. Osinstrumentos de controle interno sao suficientes
(por exemplo, respeitando o “principio do duplo
controle”). Foram realizados testes de controle
(“Test of Controls™) para controles significantes.

(incluindo contribui¢des proprias locais e

justificada adequadamente e foi obtido o
consentimento da KZE e. V.

3. Existe uma conta bancaria utilizada exclusivamente
para todas as transa¢des monetarias do projeto

contribuicdes de terceiros). No caso de pagamentos
de salarios em dinheiro, foi obtido o consentimento
prévio da KZE e. V. Uma conta bancaria pode ser
utilizada para um possivel projeto de continuacao.
Caso outras contas bancarias sejam necessarias
para a realizacao do projeto, a necessidade foi

ZE015-1025P Contrato de Auditoria para o projeto 233-047-1011 ZG

Anexo



Docusign Envelope ID: 58A49BDF-C2E5-4693-A6FE-3642158BC384

Resultado da auditoria

Critério
cumprido

Critério nao
cumprido

Critério nao
aplicavel

Observacoes/explicacoes e detalhes

As pessoas autorizadas a movimentar a conta
correspondem aos/as representantes
autorizados/as do contratante. Ha pelos menos
duas pessoas autorizadas a movimentar a conta
(autorizadas a assinar). No caso de altera¢des das
pessoas autorizadas a movimentar a conta ou os/as
representantes autorizados/as, a KZEe. V. é
informada.

Todas as receitas do projeto sao plenamente
documentadas e corretamente apresentadas no
Relatério Financeiro de Receitas e Despesas. I1sso
significa também que todos os cambios da moeda
estrangeira para a moeda local (EUR ou USD para a
moeda local do pais do contratante), sao
demonstrados corretamente e as taxas bancarias
sao contabilizadas de forma correta e transparente.

O contratante elaborou uma planilha explicativa dos
comprovantes (lista de comprovantes), indicando
todas as despesas do projeto, por categoria e em
ordem cronolégica. A lista de comprovantes deve
indicar a data, o/a beneficiario/a e o/a pagador(a),
o motivo e o valor individual de cada pagamento. Os
itens de despesas correspondentes, segundo o
orcamento do projeto, sao registrados de forma
clara e seus valores totais correspondem
plenamente ao Relatério Financeiro apresentado.

A amostragem da lista de comprovantes para
identificar despesas nao relacionadas ao projeto

ZE015-1025P
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Resultado da auditoria

Critério
cumprido

Critério nao
cumprido

Critério nao
aplicavel

Observacoes/explicacoes e detalhes

projeto.

(“Journal Entry Testing”) ndo observou objec¢des. Na
amostragem, é possivel reconhecer a relacao com o

(Normas Internacionais de Auditoria) e ndo

8. As contas individuais da contabilidade, nas quais
sao registradas as receitas e despesas do projeto,
foram auditadas de acordo com as normas ISA

indicaram irregularidades. Foi realizada uma
amostragem suficiente das despesas, tendo em
conta, particularmente, a ISA 500 “Evidéncia de
Auditoria” e a ISA 530 “Amostragem em Auditoria”.

do periodo.

9. Adiferenciacao entre pagamentos efetivamente
incorridos e pagamentos pendentes por obrigacdes
jaincorridas no final do periodo contabil esta
correta e demonstrada no saldo do projeto no final

10. A afirmacao abaixo pode ser confirmada?

“A formacao de reservas e provisdes nao é
permitida, a menos que as provisoes sejam
previstas pela legislagdao do pais no qual a

KZE e. V.

liberadas e utilizadas para fins do projeto.”

organizacao parceira tem a sua sede. No caso de
formacgao de reservas autorizadas por meio de
fundos pagos, existe o respectivo consentimento da

Ao final do projeto, eventuais reservas foram
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Resultado da auditoria

Critério
cumprido

Critério nao
cumprido

Critério nao
aplicavel

Observacoes/explicacoes e detalhes

11.

Nao foram contabilizados custos imputados (por
exemplo, amortizagoes, provisoes nao previstas
pela lei).

12.

Fundos pagos pela KZE e. V. foram utilizados dentro
do prazo, ou seja, dentro de um periodo de quatro
meses a partir da data de pagamento em areas fora
da Europa, e dentro de um periodo de seis semanas
na SEPA.

13.

Nao ha relacdes pessoais/familiares nao permitidos
pela legislacdo local entre as pessoas que
trabalham para o contratante.

14,

Para os veiculos utilizados no projeto existem
diarios de quilometragem, mantidos de acordo com
as disposicdes no Anexo 5 do Contrato de Projeto
(Diretrizes referentes a Gestdao dos Comprovantes).

15. As contribui¢des proprias locais ou de terceiros

previstas para o projeto foram prestadas,
registradas na contabilidade e utilizadas para
financiar as despesas do projeto. Foram
contabilizadas apenas as contribui¢des proprias
locais ou de terceiros em dinheiro; caso tenham
sido prestadas contribui¢oes que nao tenham sido
em dinheiro, estas foram contabilizadas de forma
separada e extraorcamentaria.

ZE015-1025P
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Resultado da auditoria

Critério
cumprido

Critério nao
cumprido

Critério nao
aplicavel

Observacoes/explicacoes e detalhes

16.

Os juros de crédito oriundos de pagamentos da KZE
e. V. e de terceiros foram utilizados para financiar as
despesas do projeto.

17.Todos os bens com valor superior a 800,00 euros

(excluindo o IVA local) adquiridos com fundos do
projeto estdo registrados em uma lista de
inventario, mantida de acordo com o modelo
fornecido pela KZE e. V. A lista de inventario
também inclui bens adquiridos em projetos
anteriores, assim como veiculos disponibilizados
para o contratante que foram adquiridos de outra
forma. Ha comprovacao da finalidade destinada
dentro dos prazos especificados nos acordos. A
inspecao fisica dos bens confirma sua existéncia.

18.

Em caso de aquisicao de iméveis e/ou terrenos ou
construcao de edificagdes: existe prova da
propriedade ou autoriza¢ao para dispor delas. A
finalidade destinada é preservada. A KZE e. V. foi
informada sobre quaisquer dnus ou obrigac¢des
existentes perante terceiros.

19.

Para todas as compras/ aquisi¢cdes/contratacdes em
cada categoria de despesas (por exemplo, contratos
com pagamento de honorarios na categoria de
Recursos Humanos, equipamento de Tl na categoria
de despesas nao recorrentes) com valor acima de
1.000,00 euros (excluindo o IVA), foram obtidas trés
propostas comparativas. As propostas comparativas
podem ser obtidas por meio de consulta informal

ZE015-1025P
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Resultado da auditoria

Critério
cumprido

Critério nao
cumprido

Critério nao
aplicavel

Observacoes/explicacoes e detalhes

(por telefone ou internet) e documentadas por
escrito. Uma nota de adjudicacao foi elaborada para
justificar a decisdo. E cumprida a clausula 11 do
Contrato de Projeto. Em caso de contratos de
construcao, o procedimento para a adjudicacao foi
feito de acordo com as instru¢des processuais da
KZE e. V. Nos casos em que foram obtidas menos de
trés propostas comparativas, a decisao foi
justificada de forma suficiente e indicada no
Relatério de Auditoria. Nao ha suspeita de
nepotismo na adjudicagao.

20.

Existem listas de salarios e honorarios para o
quadro de pessoal que correspondem ao Contrato
de Projeto e aos contratos de trabalho e de
honorarios celebrados. As disposicoes legais
relativas ao pagamento de impostos e contribui¢des
para o seguro social sao cumpridas e os respectivos
descontos salariais sao pagos as autoridades
competentes dentro do prazo. Caso aplicavel, no
contexto de colaboradores/as em regime parcial, foi
verificado sem objec¢des quem financia o pagamento
do salario restante. Nao se formou nenhuma reserva
devido a custos com pessoal pagos a mais.

21.

Os salarios e os subsidios fixos de viagem pagos
aos/as colaboradores/as do projeto estdao em
conformidade com as disposicoes legais locais. Os
componentes salariais (de acordo com o contrato de
trabalho/acordo coletivo) sdo estipulados na

ZE015-1025P
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Resultado da auditoria

Critério | Critério nao | Critério nao

cumprido| cumprido | aplicavel Observacoes/explicacoes e detalhes

legislacao local. Cabe ao/a auditor(a) registrar
quaisquer componentes salariais ndo estipulados
na legislagao local na coluna
“Observacoes/explicacoes e detalhes”.

22.Em caso de eventos do projeto (seminarios, oficinas,
treinamentos, etc.) existem comprovantes das
respectivas despesas, como honorérios,
alimentacao, hospedagem, transporte, material,
etc., bem como listas de participantes.

23.Em caso de subsidios pro rata para custos gerais
(por exemplo, aluguel, eletricidade, agua, gas,
manutencao/reparos do escritério, seguros), foi
assegurado que a distribuicao para o projeto é
justificada/baseada nas causas e que nao se
formaram provisdes devido ao excesso de subsidios
(considerando KZE/Misereor e outras entidades
financiadoras juntas).

24, Caso exista o risco de os bens e fundos do projeto
serem penhorados/ hipotecados, foram requeridos
ou iniciados processos de insolvéncia, ou foi
deliberada a liquidacao do contratante.

Nota: Os critérios 1 — 13 devem sempre ser aplicaveis. Por exemplo, se a avaliacao do critério 11 nao tiver identificado a contabilizacao de custos
imputados, o resultado sera “critério cumprido” e ndo “nao aplicavel”.
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IV.

VL.

VII.
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Periodo auditado, duracao e local da auditoria

Receitas, despesas e fluxo de caixa

O  Relatério Financeiro de Receitas e Despesas corrigido do periodo auditado (observando os
padroes da KZE e. V.)
- Saldo inicial mais as receitas comprovadas, de acordo com o Plano de Receitas e
Despesas.
- Juros de crédito, subsidios imprevistos etc.
- Despesas exclusivamente elegiveis (ap6s retirar custos nao elegiveis), estruturadas em
conformidade com o Plano de Despesas (Or¢amento)
- O saldo final deve ser consolidado
O  Relatdrio Financeiro de Receitas e Despesas consolidado para todo o periodo até o momento
O Se aplicavel, lista das despesas consideradas nao elegiveis durante a auditoria, incluindo
explicacao e confirmacgao de que o contratante realizou os ajustes necessarios na
contabilidade.
[0  Nocaso de receitas, também devem ser indicadas as informacdes a seguir:
- valor transferido em euros pela KZE e. V., de acordo com o Aviso de Pagamento
- valor recebido no banco beneficiario em euros ou délares americanos
- valor recebido na conta em moeda local, bem como taxa de cambio do euro ou délar
americano para a moeda local
- parareceitas oriundas de terceiros: valor equivalente em euros, caso o pagamento seja
recebido da Zona do Euro (relevante para a taxa de cdmbio média)
- taxas bancarias em moeda local (indicar no Relatério Financeiro como custos de
administragao).
O Indicacdo dos/as signatarios/as autorizados/as da conta bancaria para liberar os
pagamentos.
O  Indicagdo do(s) nimero(s) de conta para possiveis contas bancarias de contribui¢oes
proprias locais ou de terceiros.
Patrimonio

Em cada Relatério de Auditoria periédico, devem ser informados os ativos adquiridos em todo o
projeto até a data, bem como os ativos adquiridos em projetos anteriores com fundos publicos do
Governo Federal da Alemanha com valor acima de 800,00 euros (excluindo o IVA local) (ver secao I,
critério 17).

Pessoal

O

O

Lista de pessoal incluindo a composicao dos salarios e a confirma¢ao dos componentes
salariais previstos por lei

Comprovantes

Cada Relatério de Auditoria periédico deve ser acompanhado por uma lista de comprovantes
auditada e, se necessario, corrigida com base na auditoria, em formato de planilha de Excel
(ver secao ll, critério 6).
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O Informacao sobre o estado atual da digitalizagao dos comprovantes pelo contratante.
VIll. Recomendacoes
O Recomendacgodes e cumprimento das recomendacgdes dos Relatérios de Auditoria anteriores.
IX.  Ultimo Relatério de Auditoria
O dltimo Relatério de Auditoria de cada projeto deve conter:

O  Uma lista de inventario dos ativos adquiridos no contexto do projeto, o estado atual de uso e
a localizacao

O  Informagdes sobre qualquer cumprimento de obrigagcdes pendentes no fim do projeto e
reconhecidas no saldo do projeto apds o fim do projeto, incluindo data do pagamento

O  Relatdrio Financeiro de Receitas e Despesas de todos os periodos de auditoria,

separadamente, como também um Relatério Financeiro de (todas as) Receitas e Despesas
consolidado
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@
Katholische Zentralstelle
kze iz misereor

GEMEINSAM GLOBAL GERECHT

Prezados Senhores, Prezadas Senhoras,

Pela presente, gostariamos de chamar a sua atengao para o fato de que sera necessario contratar os
servigos de uma empresa qualificada para a realizacdo da auditoria externa do seu projeto, que acaba
de ser aprovado.

Também a Misereor e a Katholische Zentralstelle fir Globale Entwicklung e.V. (KZE) tém de prestar
contas as suas fontes de financiamento, portanto, € necessario termos um parecer independente que
possa comprovar o0 bom emprego dos meios transferidos.

A Misereor e a KZE cooperam no Brasil com algumas empresas de auditoria que conhecem 0s nossos
acordos e regulamentos. Normalmente, estas também ja tém experiéncia em auditoria de projetos de
promogao social.

Pedimos que entrem em contato com todas as empresas de auditoria abaixo mencionadas,
solicitem uma proposta de trabalho de auditoria e o respectivo orgamento (em nenhum momento da
selecdo deve a instituicdo informar a uma empresa de auditoria sobre os honorarios propostos pela
concorréncia). Posteriormente, elejam uma delas para a realizagao da auditoria externa do seu projeto.
Lembramos que a periodicidade dos relatérios é semestral.

Para a nossa informacgao, gostariamos de receber cépias das respectivas ofertas esclarecendo também
quais os critérios da sua escolha (qualidade, experiéncia anterior, prego, etc.).

Sa Leitao Auditores S/C LITES Auditoria S/S

Rua General Joaquim Inacio, 790, 9° andar, Av. Anténio Carlos Magalhées, 2487,
Empresarial Sa Leitao, Ilha do Leite Ed. Fernandez Plaza, Sala 2408, Brotas
CEP 50.070-270 Recife-PE CEP 40.280-000 Salvador-BA

Fone: (81) 3366 9922 Fone: (71) 3358 1447 [ 3353 4257
E-mail: saleitao@saleitao.com.br; E-mail: lites@lites.com.br

jefferson@saleitao.com.br

OGR Auditores Independentes
Oliver, Guedes & Rocha

Avenida Nossa Senhora do Carmo, 45,
Salas 401/403, Carmo Sion

CEP 30.310-000 Belo Horizonte-MG
Fone: (31) 3282 8128

E-mail: ogr@ograuditores.com.br

Em anexo, enviamos-lhes o nosso formulario para o contrato de auditoria. Pedimos que uma cépia
devidamente assinada nos seja devolvida no decorrer do primeiro trimestre do projeto.

Recordamos que é obrigatério a rotacdo da empresa de auditoria apés um periodo maximo de 6
anos, ou seja, dois projetos consecutivos, mas apds cotizacdao de propostas no inicio de cada
financiamento.
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Katholische Zentralstelle
kze fiir Entwicklungshilfe e.V. m I Se reor

GEMEINSAM GLOBAL GERECHT

Diretrizes referentes a Gestao dos Comprovantes

para a Administracao Financeira dos Projetos Promovidos pela Misereor
e/ou a Katholische Zentralstelle fiir Globale Entwicklung e.V. (KZE)

1. indice

2. Introdugao

3. Principios

4. Definigdo - O que é um comprovante?

5. Tipos de comprovantes

6. Informagdes que um comprovante deve fornecer

6.1 Quais sao os requisitos de um comprovante para a contabilidade?

6.2 Que informagdes devem constar em um comprovante?

6.3 Que outras especificidades de alguns comprovantes devem ser consideradas?

6.4 Quais sao os requisitos de um comprovante para os relatérios financeiros
apresentados a Misereor/KZE?

7. Arquivar, conservar e salvar os comprovantes

8. Anexo
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2. Introducao

Este documento prop0e-se a orientar as organiza¢oes parceiras da Misereor sobre a gestao dos
comprovantes relacionados aos projetos financiados com recursos da Misereor/KZE. Contém
elementos essenciais da gestao dos comprovantes de acordo com os Principios de Contabilidade
Geralmente Aceitos da Alemanha (Grundsdtze der ordnungsgemaBen Buchfiihrung - GoB), bem
como algumas especificidades da gestao dos comprovantes em relagdao a administracao de pro-
jetos segundo as diretivas relativas ao fomento do Ministério Federal de Coopera¢ao Econdmica
e Desenvolvimento (BMZ) e os regulamentos contratuais dos projetos dai resultantes, que as or-
ganizagoes parceiras devem observar adicionalmente.

3. Principios

De acordo com a clausula 13, paragrafo 1°, do Contrato de Projeto da Misereor/KZE, a contabili-
dade e a estrutura dos comprovantes devem obedecer aos Principios de Contabilidade Geral-
mente Aceitos da Alemanha’.

Além dos principios basilares enunciados nos GoB, existem alguns outros principios comple-
mentares. Embora as bases legais e diretrizes relativas a uma contabilidade adequada possam

! Na Repiblica Federal da Alemanha (RFA), os Principios de Contabilidade Geralmente Aceitos (GoB) sdo
definidos no art.2 238 ss. do Codigo Comercial Alemao (Handelsgesetzbuch - HGB).
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diferir de um pais para o outro, os seguintes cinco principios basicos sao, no entanto, geral-
mente validos e aplicaveis em todo o mundo, também na gestao financeira dos projetos, e inde-
pendentemente de outras regulamentacdes nacionais em vigor:

1. Exatidao e nao aleatoriedade

>
>
>

Registro quantitativamente correto dos valores individuais concretos
Registro qualitativamente correto nas contas corretas

Os registros devem ser verdadeiros e corresponder a operagdes realmente ocorri-

das, quer dizer, as transacdes contabeis registradas devem estar em conformi-
dade com os fatos que as justificam

2. Clareza e transparéncia

>

>

Os registros devem ser compreensiveis, inequivocos e claros, de modo que um(a)
profissional especializado/a possa obter uma visdo geral das transagdes realiza-
das dentro de um prazo razoavel (principio da verificabilidade e rastreabilidade)
Mudancas devem ser visiveis

3. Integridade

>

>

Todas as transagoes, os saldos iniciais e finais devem ser integralmente registra-
dos
Os registros devem ser efetuados cronologicamente e em tempo habil

4. Nao compensacao

>

Todos os ativos, dividas, despesas, etc. devem ser avaliadas individual e apropri-
adamente, ndo podendo ser compensadas entre si (isto €, separadamente uns
dos outros), por exemplo, no caso da avaliagdao dos inventarios

5. Principio de verificacao

>

>

>

Justificagdao: “Nenhum registro deve ser feito sem comprovante”. Somente com
um comprovante é possivel demonstrar claramente o conteido de uma transa-
cao.

No caso de transa¢des sem comprovantes externos, é necessario criar compro-
vantes internos.

Os comprovantes devem ser exatos e corretos.

Os seguintes procedimentos dentro da organizagao sao essenciais para uma contabilidade ade-

quada:

- Elaboragdo de um manual de procedimentos administrativos
0 manual estabelece o quadro geral, contém diretrizes e procedimentos referentes a ad-
ministracao financeira, incluindo os processos de trabalho na contabilidade e gestao dos
comprovantes (ver abaixo).
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Na contabilidade, este processo comec¢a com a entrada ou gera¢ao do comprovante, de
modo que o manual contém também as medidas e procedimentos adotados neste con-
texto.

Particularmente para transa¢des que envolvem grandes quantias em dinheiro, os proce-
dimentos e a sua aplicacao devem ser fixados minuciosamente e com muito zelo no ma-
nual, devido ao elevado risco que estas opera¢des comportam.

- Estabelecimento de um sistema de controle interno
Além disso, um sistema sélido de controle interno garante a regularidade da contabili-
dade e dos registros. Isso inclui, por exemplo, o estabelecimento de controles de acesso
e de autorizagao de acesso, a separag¢ao de fungdes (principio do duplo controle), contro-
les de registro, consolidagao e processamento, etc. Além disso, é importante tomar medi-
das cautelares contra a falsificagao intencional e nao intencional de programas, dados e
documentos. As medidas, o controle das medidas, as conclusées do controle interno e os
ajustes feitos com base nelas devem ser documentados e registrados.

- Centro de custo
A administragdo financeira dos projetos pode ser facilitada através de uma contabilidade
separada por projeto ou a criagao de um centro de custo especifico para o projeto.

4. Defini¢do - O que é um comprovante?

Comprovante é um termo geral para documentos muito diferentes dentro da contabilidade.

Um comprovante tem a fun¢cao de documentar transa¢des comerciais e serve de prova de uma
transac¢do na contabilidade. Uma transacao é uma opera¢ao que aumenta ou diminui os ativos
da organizacdo através de uma entrada ou saida de fundos (por exemplo, entrada de fundos de-
vido ao pagamento recebido de um doador, saida de fundos devido ao pagamento de salarios a
funcionarios). Nos projetos, isso abrange todas as movimentagdes de fundos, ou seja, para to-
das as receitas ou despesas individuais devem ser criados comprovantes, independentemente
da forma como tenham sido efetuadas (em dinheiro, cheque, transferéncia bancaria, etc.).

Portanto, comprovantes estabelecem a ligacao entre o lancamento ou registro e as transacoes
realizadas.

Comprovantes podem se referir a varios langamentos e registros (por exemplo, uma nota fis-
cal/fatura incorpora diferentes entregas de mercadorias). Por outro lado, varios documentos po-
dem pertencer a um Gnico lancamento contabil (por exemplo, uma nota fiscal/fatura refere-se a
guias de remessa ou um or¢camento). Em ambos os casos, devem ser estabelecidas as ligagdes
correspondentes.

No caso de despesas em projetos da Misereor/KZE, é necessario apresentar comprovantes refe-
rentes as despesas efetuadas (por exemplo, nota fiscal/fatura do fornecedor da compra de se-
mentes). Comprovantes de adiantamentos pagos para colaboradores/as do projeto, que em se-
guida sdo instruidos/as a realizar uma certa despesa do projeto, nao sao suficientes.
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5. Tipos de comprovantes

Em primeiro lugar, é preciso distinguir entre comprovantes externos e internos. Se nao for possi-
vel apresentar um comprovante externo, deve-se gerar um comprovante interno. Exemplos:

Comprovantes externos Comprovantes internos
> Guias de remessa » Recibos substitutos
> Notas fiscais/faturas recebidas > Notas fiscais/faturas emitidas (por
> Recibos exemplo, no caso de prestacao de ser-
> Taldo de caixa vicos)
> Comprovantes de despesas de ali- » Comprovantes de pagamento, com-
mentacao provantes de recebimento
> Extratos Bancarios » Folhas e listas de pagamento de sala-
> Contratos rios

Notas de material

Listas de inventario

Livro caixa

Critérios de rateio de custos
etc.

etc.

YV V VYV

Conforme mostram os exemplos, o contetido de informa¢des dos documentos pode ser muito di-
ferente.

Os comprovantes internos sao indispensaveis para documentar retiradas e depésitos. No en-
tanto, uma vez que sao gerados pela prépria organizacao e podem ser questionaveis se nao hou-
ver nada mais, é aconselhavel complementa-los - na medida do possivel - com documentos adi-
cionais (de terceiros).

Recibos substitutos, em particular, s6 devem ser gerados quando nao for possivel obter um com-
provante externo. O uso de recibos substitutos deve ser minimizado na medida do possivel (ver
também ponto 6.3).

6. Informacoes de um comprovante

6.1 Quais sdo os requisitos de um comprovante para a contabilidade?

Um comprovante contém todas as informacoes relevantes sobre a transacao a que se refere. Se
um documento comercial ndao preencher estes requisitos, pode nao ser reconhecido como com-
provante de uma determinada transacao. De acordo com o principio de verificagao acima menci-
onado, cada lancamento deve ser verificado por pelo menos um comprovante. Cada entrada e
saida de pagamento deve ser documentada, mesmo que se trate, por exemplo, de um adianta-
mento para transacdes que serao feitas em uma data posterior.

Depois de verificar se os comprovantes sao exatos e corretos, eles sao inseridos atempadamente
e sem falhas, segundo determinada ordem, na contabilidade. Para a liga¢ao entre a transacao
comercial e o lancamento é importante atribuir um niimero ao comprovante e registra-lo. E im-
prescindivel que este seja um nlimero consecutivo e atribuido s6 uma Gnica vez. Este nimero é
usado no registro de lancamento, de modo a garantir uma identificacdo inequivoca (principio da
rastreabilidade).

Uma ligacdo inequivoca entre o comprovante e o lancamento (ou outros registros) a partir do mo-
mento em que é registrado pela primeira vez, permite ndao apenas ao departamento de
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contabilidade, mas também a pessoas de fora, atribuir claramente cada comprovante a transa-
¢ao comercial correspondente.

Tanto os controles internos quanto externos da contabilidade, por exemplo, por um(a) auditor(a)
independente ou pelas autoridades fiscais, recorrem geralmente aos documentos contabeis para
classificar todas as transacdes comerciais.

Os comprovantes podem ser em papel ou em formato digital a prova de adulteracao.

6.2 Que informagoes devem constar em um comprovante?

Dependendo do tipo de documento, aplicam-se regulamentos legais especificos que especificam a
estrutura e o conteddo do comprovante. Também devem ser observadas as particularidades dos
requisitos impostos pelo respectivo pais que, no entanto, nao podem ser levadas em considera¢ao
neste documento. Um taldao de caixa contém elementos diferentes que, por exemplo, uma folha de
pagamento ou uma lista de pagamento de salarios. Nao obstante, todos os documentos comerci-
ais contém, em principio, elementos centrais a fim de serem reconhecidos como plenamente vali-
dos na contabilidade:

Informacoes de um comprovante externo

» Descricao da transacao comercial

> Nome e endereco da empresa emitente ou beneficiario/a do pagamento

> Nome e endereco do/da recebedor(a) da nota fiscal/ fatura

» Namero da nota fiscal/fatura, do comprovante ou niimero de registro, nimero de
contribuinte/identificacao fiscal

» Data da transacao comercial

» Objeto da transacao comercial, incluindo tipo e quantidade

» Valor e moeda

» Se aplicavel, taxa de imposto, valor do imposto e indicacao dos valores liquidos e
brutos

» Assinatura no caso de declara¢des pessoais

» Carimbo “Pago” no caso de transagdes efetuadas em dinheiro

Comprovantes externos devem ser emitidos em nome da entidade juridica responsavel
pelo projeto (e ndo em nome de funcionarios/as).

Informagoes de um comprovante interno

Tipo de documento, niimero consecutivo

Numeragao de acordo com o plano de contas

Se aplicavel, centro de custo

Data de emissao, nome de quem emitiu o comprovante

Tipo de transacao (finalidade do pagamento)

Valor e moeda

Assinaturas de acordo com os regulamentos do manual (pelo menos 2 assinatu-
ras)

» Carimbo ou logotipo da organizacao no comprovante

VVVYVYVVYYVYV

Em geral, ndo ha requisitos formais para a criagao de comprovantes internos. No entanto,
é necessario registrar todas as informacgdes relevantes da respectiva transacgao.
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Para facilitar a atribuicao, pode-se postar nos documentos externos e, dado o caso, internos um
carimbo de registro ou também complementa-los com um formulario adicional contendo as se-
guintes informagoes:

Carimbo contabil para alocacado de contas

> Data da nota fiscal/ fatura e data de pagamento

» N.2do comprovante

» N.2do projeto (por ex. projeto Z/Misereor n.2 300-122-1001)

» Centro de custo

> Forma de pagamento (caixa, transferéncia bancaria, cheque, cartao de crédito,
etc.) ou registro de langamento

» Data de lancamento

> Observagdes (por ex.: finalidade, critério de classificacdo para o arquivo, etc.)

> Iniciais (ou codigo) do/da colaborador(a) responsavel

Exemplos de carimbos contdbeis:

} ap i P ARROBACION FACTURA
— | Avea. [cuenta:
CONCEPTO : ] Proyecto: [vre:

| W B Contabilidad
V*B" Dipo |

REGISTRADO | [ONTABILIZADO| | [Fecna

6.3 Que outras especificidades de alguns comprovantes devem ser consideradas com
vista a administracdo financeira dos projetos e que documentos adicionais devem ser
criados?

Uma parte dos documentos listados neste ponto constitui comprovantes que nao tém fins conta-
beis, mas que servem para calcular, explicar ou completar a evidéncia de determinadas receitas
e despesas ou das demonstragdes financeiras apresentadas a Misereor. Estes estao marcados
com um asterisco (*).

Em relacao as receitas de um projeto

- Comprovante bancario
Comprovantes bancarios relativos ao pagamento de parcelas da Misereor/KZE devem mos-
trar o valor bruto recebido (geralmente em moeda estrangeira) e as taxas/despesas cobra-
das pelo banco, bem como o valor liquido, complementado, eventualmente, pela taxa de
cambio aplicada para a conversdao da moeda estrangeira para a nacional (recibo de cam-
bio).
Uma tabela de sintese com todas as parcelas recebidas da Misereor/KZE do valor total
aprovado facilita saber a soma restante disponivel em euros e permite calcular a taxa de
cambio média no projeto (ver exemplo). Esta taxa média calculada é particularmente rele-
vante para a analise da execu¢ao orcamentaria, a qual é elaborada em moeda nacional
como também em euros e esta anexada ao Relatério de Auditoria semestral.
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Exemplo:

*Calculo simples da taxa de cdmbio média

Valor total aprovado: x €
N.2 Data Parcela Taxas Valor li- Cambio € | Taxa de cdmbio | Saldo restante
bruta libe- | bancdrias | quido cre- | para moeda | 1€ :xx moeda | do valor apro-
rada € € ditado € nacional x nacional vadoem €
1 2 3 4 5 6 7 8
Total X X | = soma da coluna
6: pela soma da
coluna 5

Se for utilizada outra moeda no pais, é (til documentar nos comprovantes a taxa de cambio apli-
cada e como esta foi calculada (por exemplo, taxa de cambio efetiva do mercado, a taxa média
mensal, a taxa de cdmbio adotada pelo Banco Central em um determinado momento, etc.). Uma
tabela semelhante a acima pode ser usada para calcular uma taxa de cdmbio média entre a ter-
ceira moeda e a moeda nacional com base nos montantes realmente trocados.

Para facilitar a verificabilidade, eventuais quantias de contribuicdo prépria local e de terceiros
para os projetos devem, na medida do possivel, passar pela conta bancaria separada do projeto
ou pelo menos pelo caixa. Assim, as contribuicdes podem ser rastreadas através dos extratos
bancarios ou dos livros-caixa.

Em relagado as despesas de um projeto

- Gestao do caixa e pagamentos em dinheiro
E necessario um cuidado especial no caso de depésitos ou retiradas em dinheiro, especial-
mente se estes forem efetuados em combinagao com recibos substitutos. Estes compor-
tam um elevado risco de abuso e de erro, de modo que devem ser documentados com
muito cuidado. Dai que os recibos, emitidos sequencialmente de um bloco, devem apre-
sentar numeracao prévia e o carimbo/selo da organizacdao. Recomenda-se utilizar um
bloco de recibos com numeragao sequencial e varias vias (carbono ou autocopiativo). Os
blocos que ainda nao sao utilizados devem ser armazenados de forma segura e em local
fechado a chave para impedir o uso nao autorizado por parte de terceiros.
Um procedimento minuciosamente regulado para a gestao correta do caixa, bem como um
sistema de controle interno seguro facilitam a demonstracao do uso adequado e registro
dos pagamentos em dinheiro.
Embora nem sempre seja facil, considerando a pratica generalizada de transa¢ées em di-
nheiro em alguns paises, esta forma de transacao deve ser evitada tanto quanto possivel e
realizada por meio de cheque ou transferéncia bancaria ou similar.
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- Recibos substitutos
0 BMZ somente aceita recibos substitutos se nao for possivel obter um documento externo
(por exemplo, uma nota fiscal/fatura) para a respetiva transagao. Como mencionado no
ponto 5, o uso de recibos substitutos deve ser minimizado o maximo possivel. Quando
uma nota fiscal/fatura for extraviada ou acidentalmente destruida, deve-se, em primeiro
lugar. solicitar uma segunda via ou cépia do documento original ao/a emitente da nota fis-

cal/fatura.

Além das informagoes referidas no ponto 6.2 (em um comprovante interno), o recibo subs-
tituto deve conter uma justificacao que explique o motivo pelo qual esta forma de docu-
mento foi escolhida como prova para a transacao em questao. Os recibos substitutos de-
vem estar assinados por duas ou trés pessoas diferentes da organizacao (por exemplo,
emitente, gerente de projeto, diretor(a)). Além disso, é recomendavel definir os procedi-
mentos para assinatura de recibos substitutos no manual de procedimentos administrati-
vos e utilizar formularios pré-desenhados, com carimbo da organizacao.

Exemplo:
Recibo substituto n.2 xx
Data de pa- |Local Tipo de Valor / moeda | Beneficiario/a do pagamento Observacgdes (por
gamento aquisicdo/ (Nome, telefone/celular, even- |ex.: justificacdo
guantidade tualmente endereco e e-mail) | para a emissdo
do recibo substi-
tuto)
Total

Data e assinatura do/a emitente:

Data/assinatura 1:

Data/assinatura 2:

Custos gerais

Custos que sao financiados por diferentes fontes e nao, por exemplo, somente por um pro-
jeto a 100 %, sao divididos segundo um rateio de custos, como por exemplo, quotas-par-
tes. Esta atribuicdo as diferentes fontes (diferentes projetos, entidades financiadoras ou
fontes de financiamento préprias) é anotada na nota fiscal/fatura correspondente (ou seja,
que quota do valor total é atribuida a que fontes de financiamento). Exemplo:

Atribuicdo da quota-parte dos custos

custo

Elemento de

Valor total

rateio

Método de

Calculo

Montante atribuido Total
A B C
(Por ex.: (Por ex.: Por ex.: enti-
projeto A) projeto B) |dade doa-

dora

Comprovantes coletivos:
Comprovantes coletivos deverao ser a exce¢ao, porém, podem ser Gteis quando ha muitos
pequenos montantes que, geralmente, estao limitados a um tipo especifico de custo, como
despesas de viagem, ou quando, adicionalmente, sao elaboradas sinteses, como listas de

pagamentos.
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Exemplo:
Comprovante coletivo n.2 xx
N.¢ Data Nome do/a Beneficiario/a |Quanti- |Valor |Mon- Finalidade/ Obser-
emitente dade tante vacdes
Total

- Folhas e listas de pagamento de saldrios

Dependendo do niimero de colaboradores/as, pode ser apropriado utilizar diferentes ni-

veis de comprovantes para o pagamento de salarios, por exemplo:

o Folhas de pagamento: folha de pagamento individual mensalmente para cada colabora-
dor(a), com todas as informacdes detalhadas (nivel salarial, salario bruto, gratificacodes,
abonos, encargos sociais, impostos, salario liquido, etc.)

o Lista de pagamentos mensal, contendo os respectivos valores pagos e 0 modo de paga-
mento (conta bancaria, em dinheiro, etc.)

o Lista de pagamentos consolidada, contendo um balan¢o mensal de todos os salarios
pagos com as informagoes detalhadas acima referidas e, além disso, a fonte de financi-
amento (por exemplo, projeto A, projeto B, entidade financiadora A, fundos préprios
etc.). Nessa base, deve ser elaborada a tabela de salario que devera acompanhar o Re-
latério de Auditoria semestral do projeto da Misereor, e que mostra a(s) fonte(s) de fi-
nanciamento de cada colaborador(a).

- No caso de prestadores/as de servicos remunerados/as a titulo de honordrio, servem como
prova seus contratos, bem como as notas fiscais/faturas emitidas (incluindo o IVA) e um
quadro resumo dos honorarios pagos mensal- ou semestralmente.

- Para adjudicagdo de contratos e listas de inventdrio, ver clausulas 11 e 13 do Contrato de
Projeto.

- Comprovantes de projetos de construgao
As diretrizes relativas ao fomento de projetos do BMZ estipulam que a entidade juridica
responsavel pelo projeto deve criar uma documentacao para cada construgao. Esta docu-
mentacao integra, geralmente:

o uma compilacao das despesas de constru¢ao, com base no or¢camento de construcao
aprovado pela Misereor/KZE;

o 0s comprovantes de despesas e receitas, nomeados e classificados de acordo com os
lancamentos

o 0s contratos de presta¢ao de servicos e de fornecimento e, caso os contratos sofram
alteragdes, a correspondéncia referente a tais alteracdes; e

o os documentos de constru¢ao aprovados.

Para além disso, devem ser apresentados os seguintes documentos (ver também Procedi-
mento a seguir em caso de projetos de construcao):
o Antes do inicio da construgao:
- 3 ofertas alternativas e uma explicacao e justificacao da sua escolha
- 0 contrato de construc¢ao
o Ap6és conclusao dos trabalhos de construgao:
- resumo das principais ocorréncias durante a execu¢ao das obras: data de inicio das
obras, alteragdes, dificuldades surgidas, data de conclusao das obras;
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o Parecer do/a arquiteto/a, do/a perito/a em constru¢cdo ou da pessoa responsavel pela
supervisao da construcao, confirmando que a edificagdao concluida esta em conformi-
dade com as plantas ou com as altera¢des autorizadas;

o Fotografias (com legenda) das edificacdes concluidas (vista geral, vista frontal/traseira
e lateral de edificacdes grandes, fotos internas de alguns comodos relevantes e, se for
o caso, fotografias de mobiliario ou equipamento especial no interior).

o Caso tenham sido incorridos custos adicionais, uma explicagao detalhada da razao
disso, mesmo que tenham sido cobertos por fundos préprios.

- Lista de participantes
No caso de atividades como oficinas, reunioes de grupos, encontros com os grupos-alvo,
cursos de formacao, etc., deve ser elaborada uma lista com uma descricao precisa do tipo
e objetivo da atividade, assim como o local, data e duracao de cada atividade, com dados
de todos os/as participantes, como nome, endereco e/ou telefone, assinatura etc.

Exemplo:
*Lista de participantes
Atividade
Objetivo: ‘Tipo/Tema:
Elemento de atribuicdo (por ex.: rubrica orcamental, n.2 do Plano Anual):
Orcamento:
Despesas efetivamente incorridas (por ex. transporte, alimentacdo, material, etc.):
Data e duracdo: Local:
Pessoas de recurso: Pessoa responsavel na entidade juridica responsavel

pelo projeto:
Participantes

N.2 |Nome m/f |Funcdoe Endereco (local) Telefone (celu- |Assinatura (al-
organizacdo / lar) tern. impressao
grupo / comu- opcional digital)
nidade repre-
sentada

Caso tenham sido elaborados relatorios das atividades ou atas de reunioes, estes devem
ser anexados a lista de participantes a que se referem.

Cumpre notar que o BMZ nao aceita despesas de alimentacdo para reunides ou eventos
internos da organizacgdo parceira (isto €, quando s6 participam colaboradores/as da orga-
nizacdo). O mesmo se aplica as ajudas de custo para membros da diretoria das organiza-
¢Oes parceiras.

No caso de outros eventos com despesas de alimentacao, os comprovantes devem indicar
o evento (propdsito do evento) e ser acompanhados por uma lista de participantes como
acima referido.
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- Didrios de quilometragem
Defini¢oes:

Veiculos do projeto sao operados e mantidos a cargo dos recursos do projeto. Deste
modo, foram adquiridos com recursos do projeto ou financiados em projetos anteriores. A
necessidade de compra ou substituicao e a escolha do tipo de veiculo sdao baseadas nas
condicdes locais e nas condi¢des gerais do projeto, observando os principios da economi-
cidade e parcimonia. Veiculos do projeto sao veiculos financiados pelo BMZ.

Veiculos de parceiros sdo disponibilizados pela organizacdo parceira ou por terceiros para
arealiza¢ao do projeto. Nao foram adquiridos com recursos do projeto. Apesar disso, a
operag¢ao e manutenc¢ao podem ser financiadas por recursos do projeto. O financiamento
por recursos do projeto & somente possivel se os veiculos forem imprescindiveis para al-
cancar os objetivos do projeto e se houver acordos ou regulamentagoes verificaveis em re-
lacdo ao uso e a cobertura (proporcional) dos custos.

Tanto veiculos do projeto como veiculos de parceiros devem ser gerenciados com econo-
micidade e parcimonia. Para fins de avaliagcao, deve ser garantida uma documentacgao sufi-
ciente. O diario de quilometragem representa um documento objetivamente verificavel.
Por isso, para a contabilizagdo das despesas de combustivel e manutenc¢do dos veiculos
do projeto e de parceiros, deve ser mantido um diario de quilometragem, que deve conter
as seguintes informacgoes:

Veiculo + placa/nGmero de registro do veiculo

Data/ponto de partida + hora

Data/destino + hora

Quilometragem na partida e chegada = quildmetros percorridos

Propésito da viagem/atividade (por exemplo, viagem para reunides do grupo alvo, com-
pra do projeto, etc.)

Assinatura motorista

o Passageiros/as

o Abastecimentos realizados (data/litros/despesas)

O O O O O

o

Por favor, consultar a clausula 8. Anexo, A, para um exemplo de um diario de quilometra-
gem.

Além disso, aplicam-se as regulamentagoes a seguir:

I.  Paratodos os projetos, é necessario elaborar e manter uma lista consecutiva (lista de
inventario) para todos os veiculos do projeto e de parceiros financiados por recursos
do subsidio. Tal lista deve conter informagdes relevantes por cada veiculo (data de
aquisicao, tipo do veiculo, placa, tipo de financiamento (KZE p. 3, organizacao par-
ceira) etc.).

II. Comprovantes de abastecimentos, operagao, manutengao etc. devem sempre fazer
referéncia ao respectivo veiculo (em geral, a placa) para garantir uma atribuicdo ine-
quivoca para um veiculo do projeto ou de terceiros inventariado. O mesmo procedi-
mento é requerido se o projeto mantiver apenas um Gnico veiculo.

[ll. Caso veiculos sejam usados por diversos atores (compartilhamento de veiculos), é ne-
cessario, para os dois grupos de veiculos, haver uma regulamentacao em relagao a
cobertura (proporcional) dos custos. Os custos de manutencao e reparo devem ser su-
portados pelos respectivos projetos/atores, em proporcao aos quildmetros percorri-
dos. (Por exemplo, um veiculo financiado pela KZE percorre 1.000 km, dos quais 700
km sdo para o projeto da KZE e 300 km para outros projetos. Desse modo, dos custos
de manutencdo de 100 euros, 70 euros sao pagos pelo projeto da KZE e 30 euros pe-
los outros projetos.
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IV. As deslocagdes com veiculos privados para atividades do projeto devem ser registra-
das separadamente dos diarios de quilometragem dos veiculos do projeto, sendo ne-
cessario a entidade juridica responsavel pelo projeto justificar o uso de um veiculo
privado. No caso de uma auditoria da gestao dos comprovantes deve ser apresentado
o manual ou o respectivo extrato relativo as regulamentagdes sobre o uso de veiculos
privados para desloca¢des em servico. Deve incluir informagoes sobre os requisitos
de consentimento para o uso do veiculo privado, possibilidades de aluguel alternativo
de um veiculo, o montante de reembolso previsto por quilometro e as disposi¢coes
aplicaveis em caso de danos. Para desloca¢oes com um montante de reembolso fixo
por quildmetro ndao podem ser contabilizadas despesas de combustivel ou manuten-
cao.

V. 0 uso privado de veiculos do projeto nao deve exceder 50% do uso total. As desloca-
¢oes privadas realizadas com o veiculo do projeto devem ser indicadas como “pri-
vado” na coluna propdsito da viagem/atividade no diario de quilometragem. No caso
de uma auditoria da gestao dos comprovantes deve ser apresentado o manual ou o
respectivo extrato relativo as regulamentacdes sobre viagens privadas, incluindo as
disposi¢des sobre os custos que o/a utilizador/a do veiculo para fins privados deve
reembolsar a entidade juridica responsavel pelo projeto. Para os dois tipos de veicu-
los (veiculos do projeto e veiculos de parceiros), o manual interno deve conter as mo-
dalidades de reembolso no caso de uso privado, de acordo com os padroes especifi-
cos dos respectivos paises (valor de referéncia na Alemanha: 0,30 EUR/km).

VI. Os critérios acima mencionados se aplicam para motocicletas e patinetes, se forem
estruturalmente vidveis na realiza¢ao do projeto.

Todos os exemplos de comprovantes acima expostos devem estar assinados conforme estipu-
lado nos manuais de procedimentos administrativos. Pelo menos o principio do duplo controle
deve ser aplicado.

6.4 Quais sdo os requisitos de um comprovante para os relatérios financeiros apresen-
tados a Misereor/KZE?

Relatério Financeiro do projeto
Operagao Comprovantes Contabilidade/ (Relatério Financeiro Interme-
diario ou Relatério de Auditoria)

Os relatérios financeiros apresentados a Misereor/KZE sdo elaborados com base no “regime de
caixa” (registra o lancamento apenas quando é feita a transac¢ao financeira referente ao evento)).
Apenas podem ser consideradas as receitas e despesas ocorridas durante o prazo de execu¢ao
do projeto, conforme definido no Contrato de Projeto. Isto €, comprovantes com data antes do
inicio ou ap6s o final do projeto nao podem, em principio, ser considerados. Uma excecao existe
para honorarios pagos a auditores/as para a auditoria final.

Deve ser elaborada uma sintese explicativa dos comprovantes, em forma de tabela (lista de com-
provantes), na qual as despesas sao listadas, separadamente, de acordo com a sua natureza e
em ordem cronolégica (ver clausula 13 do Contrato de Projeto). Cada lista de comprovantes deve
indicar a data, o/a beneficiario/a e pagador(a), o motivo e o valor individual de cada pagamento.
As listas de comprovantes devem ser disponibilizadas para as auditorias semestrais. A Mise-
reor/KZE fornece a organizagdo parceira um modelo de uma lista de comprovantes.
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Para mais informagoes, por favor consultar o documento Requisitos para a elaboragao de relato-
rios do projeto.

7. Arquivar, conservar e salvar os comprovantes

Arquivar e conservar os comprovantes

De acordo com a clausula 13, paragrafo 4°, do Contrato de Projeto, todos os comprovantes origi-
nais do projeto (documentos de receitas e despesas) devem ser conservados por um periodo de
10 anos. O prazo comeca a contar a partir da data do termo efetivo do projeto.

Todos os comprovantes devem ser arquivados e conservados de forma sistematica e ordenada,
se possivel em pastas de projeto separadas, e organizados de tal forma que seja possivel encon-
trar e rastrear as transagdes ocorridas em um prazo razoavel, também para pessoas de fora
como auditores/as, Misereor, BMZ, etc. (da entrada ao comprovante, do comprovante a entrada).
O arquivo pode ser classificado por data, grupos funcionais, categorias de conta, nimero do
comprovante ou em ordem alfabética. Para os projetos, o arquivo cronolégico e o arquivo de
acordo com o tipo de custo tém-se mostrado adequados.

Local de conservagao: Os comprovantes devem ser conservados na sede da entidade juridica
responsavel pelo projeto.

De acordo com o principio geral de inalterabilidade, nao é permitido modificar registros ou lan-
camentos de tal modo que nao seja mais possivel identificar o contetido original. Lancamentos
de correcao ou de estorno devem remeter ao lancamento original.

Salvar os comprovantes

Devem ser implementadas medidas organizacionais adequadas para garantir que todos os regis-
tros e documentos sejam salvos, quer se trate de comprovantes em papel quer da protecao ele-
tronica de dados a longo prazo. Isto diz respeito também a seguranca contra perda ou destruicao
e deve ser contemplado quando se escolha o local de arquivamento. Também a perda sem culpa
de documentos para os quais existe uma obrigacao legal de preservag¢ao, faz com que a sua con-
tabilidade se torne irregular.

Quanto aos comprovantes em papel, é preciso ter cuidado para que a legibilidade dos documen-
tos nao seja afetada com o decorrer do tempo, por exemplo, devido a um armazenamento inade-
quado. Caso a legibilidade nao esteja garantida durante o periodo de conservagao, devido a ca-

racteristicas especificas (por exemplo, documentos térmicos), devera ser feita uma cépia o mais
cedo possivel.

Como regra, comprovantes digitais devem ser conservados no formato em que foram criados ou
recebidos. Nao é suficiente conserva-los como cpia em papel. Se o comprovante digital for con-
vertido em outro formato, em caso de ddvida ambas as variantes deverao ser conservadas, atri-
buidas ao mesmo registro e administradas com um critério uniforme. Semelhante aos documen-
tos em papel, é importante que os comprovantes digitais sejam legiveis ou possam ser tornados
legiveis durante todo o periodo de conservagao.

O salvamento e a conservacao dos comprovantes também sao importantes quando ha uma mu-
dancga de pessoal na organiza¢ao, seja na direcao ou nas finangas, a fim de assegurar que futu-
ras revisoes, que também sao realizadas pelo BMZ, possam ser levadas a cabo.

Em resumo, os seguintes principios se aplicam para arquivar, conservar e salvar os comprovan-
tes:
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Inalterabilidade

Legibilidade

Ordem

Integridade

Exatidao

Data (o mais cedo possivel)

Protecao (contra perda e destrui¢ao)

Periodo (apagar ou destruir s6 apds expira¢ao do periodo de conservacao)
Conversao

VVVVYVVVYYVY

14/15



8. Anexo

Docusign Envelope ID: 58A49BDF-C2E5-4693-A6FE-3642158BC384

A. Exemplo de diario de quilometragem

Diario de quilometragem

Organizagdo: Veiculo:
Placa do veiculo:
Data de par- | Ponto de | Datade Destino Propdsito da viagem/ | Quilometra- | Quilometra- Quiléme- | Assinatura | Passageiros/as Abastecimentos reali-
tida/ hora partida chegada/ atividade gem partida | gem chegada tros per- | motorista zados (litros/despesas)
hora corridos
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Katholische Zentralstelle fiir Globale Entwicklung e.V.
Postfach 10 15 45, 52015 Aachen, ALEMANHA

Solicitagao de pagamento

Projeto n.°: 233-047-1011

Plantando Esperanc¢a - Resiliéncia climatica, transformagao socioecolégica e diversidade comunitaria
na garantia de um semiarido vivo

Data

Titulo:

1. Indicacoes

Este formulario deve contribuir para que os pagamentos a realizar cheguem a tempo e de modo seguro ao destinatario, de modo que
pedimos que o preencham com precisao. Em conformidade com o que foi estabelecido no Contrato de Projeto, a doagao concedida
sera paga em parcelas. O valor de cada parcela é calculado com base no grau de execugéo do projeto e na previsdo dos gastos para
um periodo de até 3 meses. A liberagao de uma parcela pode ser solicitada com uma antecedéncia de no maximo trés meses.. A
previsdo dos gastos deve orientar-se, na medida do possivel, pelo relatério financeiro dos trés meses anteriores. S6 podemos proceder
ao pagamento da proxima parcela quando tivermos recebido os relatérios financeiro e descritivo do periodo anterior (a excegao da 12
parcela). Do valor total da demanda financeira devem ser deduzidas as contribuigdes proprias e de terceiros. Queiram observar também
que deve ser aberta uma conta bancaria especifica e exclusiva para as operagdes financeiras deste projeto, a fim de evitar uma
confusdo com fundos de outros projetos. Agradecemos desde ja a sua cooperagéo!!!

2. Previsdo dos gastos em moeda nacional para um periodo maximo de 3 meses (inclusive as despesas que serao
financiadas através da contribuigcdo propria ou por terceiros):
periodo de a

ltem do orgamento Valor em moeda nacional

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Total dos gastos previstos

a) Menos o valor da contribui¢édo local prevista

b) Menos as contribuigbes de terceiros

€) menos o superavit/mais o déficit do ultimo
Relatério financeiro

Valor do pagamento solicitado a Katholische
Zentralstelle fur Globale Entwicklung e.V.

3. Indicagoes referentes ao pagamento (sdo especialmente necessarias para o primeiro pagamento ou em caso de alteragdes
nos dados da conta bancaria) Por favor enviem-nos também um certificado oficial do banco confirmando os seguintes dados:
Numero da conta do projeto (Se tiver, indique por

a) favor o IBAN = Numero Internacional de Conta Bancaria)

Denominacéo da conta (nome e enderego do titular da

b) conta, conforme registados no banco):

c) Qual a moeda/divisa da conta do projeto?

Nome de pelo menos duas pessoas com
direito de dispor da conta bancaria:

e) Nome e enderego do Banco:

f) BIC do banco (= Cadigo de Identificagdo Bancaria
ou enderego SWIFT)

Local e data (Assinatura da entidade juridica responsavel pelo projeto ou
da pessoa autorizada)

ZE012-0922P
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